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EDITAL DE PREGAO (ELETRONICO) N° 007/2026

PROCESSO LICITATORIO N° 012/2026

DATA DA REALIZACAQ: 27/02/2026

HORARIO DE INICIO DA DISPUTA: as 09:00 horas (horéario de Brasilia-DF)

LOCAL: Prefeitura do Municipio de IPORA- Parana, BLL - Bolsa de Licitagdes e Leil6es
https://bll.org.br/ “Acesso ldentificado”

Edital EXCLUSIVO a participagdo de Microempresas, Microempreendedor Individual e Empresas
de pequeno porte EM AMBITO LOCAL, nos itens de contratac&o cujo valor seja de até R$
80.000,00 (oitenta mil reais), conforme disposto no Art. 12, do Decreto Municipal n® 015/2025, bem
como no Art. 47 da Lei Complementar n® 123/2006 e consonante ao entendimento dado pelo
Prejulgado n° 27* do Tribunal de Contas do Estado do Parana.

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO PARANA

PREJULGADO N° 27
PROCESSO N®:  465761/17

ASSUNTO: PREJULGADO

ENTIDADE: TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO PARANA
INTERESSADO:  TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO PARANA
RELATOR: CONSELHEIRO ARTAGAO DE MATTOS LEAO

ACORDAO N° 2122/19 - Tribunal Pleno

Prejulgado. Regime juridico de licitagdes e contratagdes
plblicas de microempresas e empresas de pegueno
porte. Restrigdo a participagao de empresas sediadas
em determinado territério. Possibilidade. Limite legal do
dil. 40, 1, Ud L2 WOMTpIiemendr .. 1LwLUuo, dignuo por
itens/lotes do certame. Ponderagio entre os principios
da isonomia, vantajosidade e livre concorréncia.

1 https://wwwl.tce.pr.gov.br/multimidia/2020/5/pdf/00344760.pdf
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PREAMBULO

O MUNICIPIO DE IPORA, inscrito no CNPJ sob n.° 75.738.484/0001-70, através da Secretaria de
Administracdo, sediado a Rua Pedro Alvares Cabral, n° 2677, centro, na cidade de Ipord - Parana, por
intermédio do Excelentissimo Prefeito Municipal, Roberto da Silva, torna publica a realizacao de
procedimento de licitacdo, na modalidade PREGAO (ELETRONICO), do tipo MENOR PRECO POR ITEM,
objetivando a Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos de escaneamento
e digitalizacdo de documentos fisicos, em diferentes formatos de papel, incluindo preparacao,
captura de imagens, tratamento, indexacéo, organizacéo e entrega dos arquivos digitais, visando
a modernizacdo administrativa, preservacao documental e otimizacdo do acesso as informacdes
no ambito da Administracdo Municipal, conforme especificacdes, conforme especificacbes
descritas no Termo de Referéncia, parte integrante do presente edital

DATA E HORA DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA:
27 de Fevereiro de 2026, as 09:00 hrs
PREFEITURA MUNICIPAL DE IPORA

Local da Sessao Publica: https://bll.org.br/

O certame deverda ser processado e julgado em conformidade com as disposi¢des deste
Edital e seus Anexos, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, Decreto Municipal n°® 015/2025, e demais
legislagéo aplicavel e, ainda, de acordo com as condi¢des estabelecidas neste Edital.

E Agente de contratacio, deste Municipio, Janaina Bergamin Pereira, designado (a) pela
Portaria n® 018/2025 de 06 de Janeiro de 2025, publicada no Diario Oficial do Municipio, Jornal Umuarama
llustrado.

1 DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 O recebimento das propostas, envio dos documentos de habilitacdo, abertura e disputa de
precos, sera exclusivamente por meio eletrénico, no endereco https://bll.org.br/ .

1.2 A abertura da sesséo publica da PREGAO (ELETRONICO) ocorrera 27 de Fevereiro de
2026, as 09:00 hrs, no site https://bll.org.br/ , nos termos das condi¢cBes descritas neste
Edital.

1.3 RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: Até as 08:50 horas do dia 27/02/2026.

1.4 ABERTURA E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS: Das 08:50 as 09:00 horas do dia
27/02/2026.

15 INICIO DA SESSAO DE DISPUTA DE PRECOS: as 09:00 horas do dia 27/02/2026

1.6 Os trabalhos serdo conduzidos por funcionario do MUNICIPIO DE IPORA - — neste
denominado Pregoeira(o), mediante a inser¢do e monitoramento de dados gerados ou
transferidos para o aplicativo constante da pagina eletrénica da Bolsa de Licitacfes e
Leildes (https://bll.org.br/)

2 DO OBJETO

2.1 Constitui objeto deste a Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servigos
de escaneamento e digitalizacdo de documentos fisicos, em diferentes formatos de papel,
incluindo preparacdo, captura de imagens, tratamento, indexacéo, organizagcdo e entrega
dos arquivos digitais, visando a modernizacdo administrativa, preservacdo documental e
otimizagcdo do acesso as informac8es no ambito da Administracdo Municipal, conforme
especificacbes

2.2 EXCLUSIVA A PARTICIPACAO DE MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE
SEDIADAS NO AMBITO DO MUNICIPIO, que atendam o objeto licitado, conforme disposto
no Art. 12°, do Decreto Municipal n°® 015/2025.

2.3 Considerando a existéncia de 3 fornecedores local (em anexo) sediados no ambito da
Municipio de Ipora, que atendam o objeto licitado, e que se enquadram como ME/EPP/MEI,
a presente licitagdo conferira EXCLUSIVIDADE DE CONTRATACAO, conforme Decreto n°
015 de 27 de janeiro de 2025

2.4 A empresa de pequeno porte e microempresa que pretender se utilizar dos beneficios previstos
nos artigos 42 a 45 da Lei Complementar 123/2006 e 147/14, deverdo comprovar o seu
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enquadramento em tal situagéo juridica através da declaracao firmada por contador ou certidao
simplificada, expedida pela Junta Comercial, ambas com prazo de validade de até 120 (cento
e vinte) dias a contar da data de emisséo.

25 A participagdo em licitagcdo expressamente reservada a Microempresa (ME), Empresa de Pequeno
Porte (EPP), por licitante que ndo se enquadre na definicao legal reservada a essas categorias,
configura fraude ao certame, sujeito a aplicacédo das penalidades cabiveis.

2.6 A licitagdo sera dividida em ITENS, conforme tabela do ANEXO | do edital, facultando-se ao
licitante a participacdo em quantos itens forem de seu interesse.

2.7 Em caso de discordancia existente entre as especificagdes deste objeto descrito no BLL -
Bolsa de Licitacfes e Leil6es e as especificacbes constantes deste Edital, prevalecerdo
as ultimas.

2.8 As informagdes administrativas relativas a este Edital poderdo ser obtidas’ junto ao Setor de
LicitagBes pelo telefone n° (44) 3652-8100.

3 DO REGULAMENTO OPERACIONAL DO CERTAME

3.1 O certame sera conduzido pelo (a) Pregoeiro (a), que terd, em especial, as seguintes atribuigdes:

3.1.1 Receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e
aos seus anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela
elaboracdo desses documentos;

3.1.2 Acompanhar os trabalhos da equipe de apoio;

3.1.3 Responder as questdes formuladas pelos fornecedores, relativas ao certame;

3.1.4 Verificar a conformidade da proposta em relagédo aos requisitos estabelecidos no edital;

3.1.5 Analisar a aceitabilidade das propostas;

3.1.6  Desclassificar propostas indicando os motivos;

3.1.7 Coordenar a sessédo publica e o envio de lances;

3.1.8 Verificar e julgar as condi¢des de habilitacéo;

3.1.9 Sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas

3.1.10 Indicar o vencedor do certame;

3.1.11 Receber, examinar e decidir sobre a pertinéncia dos recursos;

3.1.12 Elaborar a ata da sesséao;

3.1.13 Encaminhar o processo devidamente instruido, apds encerradas as fases de julgamento e
habilitacao, e exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior para adjudicacéo
e homologacao

4 DO CRITERIO DE JULGAMENTO E MODO DE DISPUTA

4.1 O critério de julgamento serd o de MENOR PRECO POR ITEM, observada as especificacdes
técnicas constantes do Anexo | e demais condic¢des definidas neste Edital.

4.2 Serd utilizado o modo de disputa “ABERTO” em que os licitantes apresentardo lances publicos e
sucessivos, com prorrogagoes.

5 DA IMPUGNA(;AO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

5.1 Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagéo da Lei
n® 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura
do certame.

5.2 A resposta a impugnacéao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletrdnico oficial
no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao ultimo dia Gtil anterior a data da abertura do certame.

5.3 A impugnacéo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma eletronica,
pelos seguintes meios: deverdo ser dirigidas a pregoeira e protocolizadas em dias Uteis, das
08h00 as 16h00, na Rua Pedro Alvares Cabral, n® 2677, centro, Ipord-PR, no Departamento
de Licitacdes, ou encaminhadas através ATRAVES DO EMAIL:
licitacao.ipora@ipora.pr.gov.br

5.4 As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no certame.

55 A concessdo de efeito suspensivo a impugnacéo é medida excepcional e devera ser motivada pelo
agente de contratacao, nos autos do processo de licitagao.

5.6 Acolhida a impugnacéao, sera definida e publicada nova data para a realizacdo do certame

6 DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO
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6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

6.8

6.9

PODERAO PARTICIPAR desta licitacdo todas e quaisquer empresas especializadas do ramo
(objeto contratual previsto no contrato social da empresa) que atendam as condi¢cfes estabelecidas
neste edital, DESDE QUE ESTEJAM LOCALIZADAS NO MUNICIPIO DE IPORA-PR

O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do
6rgéo ou entidade promotora da licitagcdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das
credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas
relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 06rgdos responsaveis pela
informacao, devendo proceder, imediatamente, a corregdo ou a alteracao dos registros tdo logo
identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da
habilitacéo

Nos termos da legislagéo vigente, em especial o art. 48, | da lei complementar 123/06 alterada pela
lei complementar 123/06 alterada pela lei complementar 147/14, da - se exclusividade para
participacéo de Microempresa - ME/EPP/MEI, por ser a medida técnica e econdmica mais vantajosa
para Administracdo Publica, dada a possibilidade de aquisi¢cdo do objeto por fornecedores desta
gualificacéo tributaria e potencial econdmico, que resultara em maior vantajosidade a este ente.
Em conformidade com a Lei Complementar 123/2006, de 14/12/2006, em seu artigo 48, inciso |,
alterado pela Lei Complementar 147/2014, de 07/08/2014, bem como Decreto Municipal n°
015/2025, esta licitacdo sera EXCLUSIVA PARA ME/EPP/MEI LOCAL

Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para
as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021, para o agricultor
familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites
previstos da Lei Complementar n° 123, de 2006

NAO poder&o disputar esta licitag&o:

6.8.1 aquele que ndo atenda as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);
6.8.2 autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,

quando a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

6.8.3 empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracao do projeto basico ou

do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a
voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitacdo versar sobre servigcos ou
fornecimento de bens a ela necessarios;

6.8.4 pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacao, impossibilitada de participar

da licitagdo em decorréncia de san¢éo que lhe foi imposta;

6.8.5 aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,

trabalhista ou civil com dirigente do érgéo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcéo na licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que
deles seja cénjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau;

6.8.6 empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de

dezembro de 1976, concorrendo entre si;

6.8.7 pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagéo do edital, tenha sido

condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por
submisséo de trabalhadores a condi¢gdes analogas as de escravo ou por contratacdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista;

6.8.8
6.8.9
6.8.10
6.8.11

agente publico do 6rgéo ou entidade licitante;

pessoas juridicas reunidas em consaorcio;

Organizag6es da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigéo;
Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execugao do contrato agente
publico do 6rgao ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam
configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos
termos da legislagdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n.° 14.133, de
2021.

O impedimento de que trata o item 6.8.4 sera também aplicado ao licitante que atue em substituicdo
a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancado a ela aplicada,
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6.10

6.11
6.12

6.13

6.14

6.15

6.16

6.17

6.18

6.19

6.20

6.21

inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito
ou a utilizacao fraudulenta da personalidade juridica do licitante.
A critério da Administracéo e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a empresa a que
se referem os itens 6.8.2 poderdo participar no apoio das atividades de planejamento da
contratacdo, de execucao da licitacao ou de gestédo do contrato, desde que sob superviséo exclusiva
de agentes publicos do érgao ou entidade.
Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdmico.
O disposto nos itens 6.8.2 e 6.8.3 ndo impede a licitacdo ou a contratacdo de servico que inclua
como encargo do contratado a elaboracdo do projeto basico e do projeto executivo, nas
contratacdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execucao.
Em licitagBes e contratacdes realizadas no &mbito de projetos e programas parcialmente financiados
por agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com
recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou
juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada
inidénea nos termos da Lei n® 14.133/2021.
A vedacdo de que trata o item 6.8.8 estende-se a terceiro que auxilie a condugéo da contratacdo na
qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou
representante de empresa que preste assessoria técnica;
A obtencé@o do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as
empresas de pequeno porte que, no ano-calendéario de realizacéo da licitacao, ainda ndo tenham
celebrado contratos com a Administracéo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta
maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte;
Para participar da licitacdo a proponente devera se credenciar de forma direta & Bolsa de Licitages
do Brasil - BLL, até no maximo uma hora antes do horério fixado no edital para o recebimento das
propostas e posterior envio dos documentos de habilitacéo.
A participagdo no Pregéo Eletrénico dar-se-a por meio de digitagdo da chave e senha, pessoal e
intransferivel do representante credenciado e subsequente envio da proposta, acompanhada dos
documentos de habilitacdo, exclusivamente por meio do sistema eletrbnico, observado data e
horério limite estabelecidos.

6.17.1.1 OBS.: a informacao dos dados para acesso deve ser feita na pagina inicial do

site www.bll.org.br, opgao “Acesso ldentificado”.

O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do
6rgédo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das
credenciais de acesso, ainda que por terceiros.
A chave de identificacdo e a senha dos operadores poderdo ser utilizadas em qualquer pregao
eletrdnico, salvo quando canceladas por solicitagcdo do credenciado, por iniciativa da Bolsa de
Licitagbes do Brasil, devidamente justificada.
A licitante devera manifestar, por meio de seu operador designado, em campo préprio do sistema,
pleno conhecimento, aceitacdo e atendimento as exigéncias de habilitacdo previstas no Edital.
Qualquer davida em relacdo ao acesso no sistema operacional, podera ser esclarecida pela Bolsa
de Licitacdes do Brasil — BLL, através do telefone (41) 3097-4600 ou e-mail contato@bll.org.br;

DO CREDENCIAMENTO

7.2

7.3

7.4

7.5

Para acesso ao sistema eletronico, os interessados em participar da PREGAO (ELETRONICO)
deverao dispor de chave de identificacdo e senha pessoal (intransferivel), obtidas junto & BLL —
Bolsa de Licitacdes e Leildes

A chave de identificacdo e a senha terdo validade de 01 (um) ano e poderdo ser utilizadas em
qualquer PREGAO (ELETRONICO), salvo quando canceladas por solicitacdo do credenciado ou
por iniciativa da BLL — Bolsa de Licitacdes e Leil6es, devidamente justificada.

E de exclusiva responsabilidade do usuario o sigilo da senha, bem como seu uso em qualquer
transacao efetuada diretamente ou por seu representante.

O credenciamento do fornecedor e de seu representante, junto ao Sistema Eletrdnico, implica na
responsabilidade legal pelos atos praticados e a capacidade técnica para realizagdo das
transacoes inerentes ao PREGAO (ELETRONICO).

O cadastramento do licitante devera ser requerido acompanhado dos seguintes documentos:
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7.5.1 Instrumento particular de mandato outorgando a operador devidamente credenciado junto a
Bolsa, poderes especificos de sua representacdo no PREGAO (ELETRONICO), conforme
modelo fornecido pela BLL — Bolsa de LicitagBes e Leildes

7.5.2 Declaracdo de seu pleno conhecimento, de aceitagdo e de atendimento as exigéncias de
habilitacdo previstas no Edital, conforme modelo fornecido pela BLL — Bolsa de Licitacdes e
Leildes.

7.5.3 O custo de operacionalizacdo e uso do sistema, ficard a cargo do Licitante vencedor do
certame, que pagara a BLL — Bolsa de Licitacdes e Leil6es, provedora do sistema eletrdnico,
0 equivalente ao valor contratual ajustado, a titulo de taxa pela utilizacdo dos recursos de
tecnologia da informacao, em conformidade com o regulamento operacional da BLL — Bolsa
de Licitacdes e Leilbes.

7.5.4 Ainsercao de cadastro perante o sistema BLL pode demandar 24h para liberacéo.

8 DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

8.1 Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacdo de propostas e
lances e de julgamento

8.2 Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta com o
preco ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a
data e o horario estabelecidos para abertura da sesséo publica

8.3 A Licitante devera CADASTRAR EM CAMPO PROPRIO DA PLATAFORMA BLL, sua proposta
devidamente preenchida, contendo a marca dos produtos cotados e precos, vedada a
identificacdo do proponente no sistema, em qualquer hipétese, antes do término da fase
competitiva do PREGAO (ELETRONICO), sob pena de desclassificagéo.

8.4 Os valores registrados na plataforma da BLL deverdo considerar o valor para O ITEM, uma
vez que as rodadas de lance serdo realizadas nestes termos.

8.5 A proposta devera ser elaborada considerando as condi¢cfes estabelecidas neste edital e seu(s)
anexo(s). A ndo insercdo da marca dos produtos neste campo implicara na desclassificacdo da
Empresa, face a auséncia de informacgédo suficiente para classificacdo da proposta._Caso a
proponente seja a fabricante do produto devera constar no campo “marca” o termo
“propria”, para evitar a identificacdo da empresa.

8.6 Ao cadastrar sua proposta na Plataforma BLL a licitante devera informar a MARCA E MODELO
(quando houver) DO PRODUTO COTADO.

8.7 Os itens que forem da marca do licitante devera preencher o campo MARCA com a expressao
MARCA PROPRIA, PROPRIA ou expressdo equivalente, para ndo possibilitar identificacéo
conforme informado no item 8.3 deste edital.

8.8 Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na
hip6tese de a fase de habilitacdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de
julgamento, os documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da
sessdo publica.

8.9 N&o sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificagdo entre as propostas
apresentadas, o que somente ocorrerd apoés a realizagdo dos procedimentos de negociacao e
julgamento da proposta.

8.10 Serédo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentacéo de propostas, apos a fase de envio de lances

8.11 O envio da proposta ajustada, acompanhada dos documentos de habilitacdo exigidos no neste
Edital, ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

8.12 As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentacédo de
habilitacdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do
art. 43, 8§ 1°da LC n° 123, de 2006.

8.13 Os precos e os produtos/servicos propostos sao de exclusiva responsabilidade da licitante,
assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances, ndo lhe assistindo o direito de
pleitear qualquer alteracdo, sob alegacédo de erro, omisséo ou qualquer outro pretexto.

8.14 Ao oferecer sua proposta no sistema eletrnico, o licitante deverd observar rigorosamente a
descricdo dos itens e considerar as condi¢cbes estabelecidas no Edital e seus anexos,
descrevendo detalhadamente as caracteristicas do objeto/servico cotado, informando
marca/fabricante (se for o caso) em campo préprio do sistema, menor preco por item, com
até duas casas decimais apés avirgula.




8.15

8.16

8.17

8.18

8.19

8.20

8.21

8.22

A validade da proposta sera de no minimo 60 (sessenta) dias, contados a partir da data da sessao

pablica do PREGAO (ELETRONICO).

Nos valores propostos deverdo estar inclusos todos o0s custos operacionais, encargos

previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais, tributos, fretes e carretos, inclusive ICMS e

guaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no fornecimento dos bens ou da prestacéo

de servicos, de forma que o objeto do certame n&o tenha 6nus para o Municipio IPORA,-PR.

Incumbira ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletrdnico durante a sessao publica

do PREGAO (ELETRONICO), ficando responsavel pelo dnus decorrente da perda de negocios,

diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicdes nelas

contidas, em conformidade com o que disp6e o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o

compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,

equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a

perfeita execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicdo

Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor classificado somente

serdo disponibilizados para avaliagdo do pregoeiro e para acesso publico apés o encerramento

do envio de lances.

O licitante, quando do cadastramento da proposta inicial de preco, deverd verificar nos dados

cadastrais se assinalou o regime ME/EPP no sistema, conforme o seu regime de tributag&o, para

fazer valer o direito de prioridade do desempate previsto no art. 44 e 45 da Lei Complementar n°®

123/2006.

Na PROPOSTA AJUSTADA escrita, devera conter:

8.21.1 Especificacdo completa dos produtos oferecidos com informacdes técnicas que
possibilitem a sua completa avaliagdo e indicacdo das marcas/modelos, totalmente
conforme descrito no ANEXO | deste Edital;

8.21.2 O prazo de validade da proposta que ndo poderd ser inferior a 60 (sessenta) dias,
contados da abertura das propostas virtuais;

8.21.3 Declaragdo expressa de que nos precos estdo incluidos todos os custos diretos e
indiretos, impostos, lucro empresarial, tributos incidentes, seguro, frete e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto deste edital e seus anexos.

8.21.4 Data e assinatura do Representante Legal da proponente.

O Envio da proposta ajustada dentro do prazo estipulado de 02 horas é obrigatério, sob pena de
DESCLASSIFICACAO DA LICITANTE.

DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES

9.1

9.2

9.3
9.4

9.5

9.6

9.7
9.8

9.9

No dia 27 de Fevereiro de 2026, as 09:00 hrs, horario de Brasilia-DF, A abertura da presente
licitacdo dar-se-4 automaticamente em sesséo publica, por meio de sistema eletrénico, na data,
horério e local indicados neste Edital.

Os licitantes poderéo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitacdo, quando for
0 caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica

Seré desclassificada a proposta (eletrdnica) que identifique o licitante.

A desclassificacao sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em
tempo real por todos os participantes.

A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contrario,
levado a efeito na fase de aceitacao.

O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participardo da fase de lances. Nao haverd ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da
proposta e dos documentos de habilitagdo pelo licitante, o que ocorrera somente apés 0s
procedimentos de abertura da sesséo publica e da fase de envio de lances

O sistema disponibilizar4 campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.
Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob
alegacéo de erro, omisséo ou qualquer outro pretexto

A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o0 Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessérios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao
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Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio do
sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado
no registro.
9.10.10 LANCE DEVERA SER OFERTADO PELO VALOR TOTAL DO ITEM.
Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da
sessao e as regras estabelecidas no Edital.
Os licitantes devem respeitar 0s precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratacdes publicas federais, quando participarem de licitacdes publicas
O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao Ultimo por ele ofertado e registrado
pelo sistema.
O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em relacdo aos
lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de R$
0,01 (um centavo).
O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze
segundos apos o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel
O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos contratados
pode ensejar a responsabilizacao pelo Tribunal de Contas da Unido e, ap6s o devido processo
legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adocdo das medidas
necessdrias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso |1X, da Constituicdo; ou
condenacdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos
prejuizos ao erdrio, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execucao
do contrato
Ser4 adotado para o envio de lances no PREGAO (ELETRONICO) o modo de disputa
“ABERTO”, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos.
O procedimento seguird de acordo com o modo de disputa adotado
A etapa de lances da sesséo publica terd duragcdo de 10 (dez) minutos e, ap0s isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos
do periodo de duracédo da sesséo publica.
A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, serd de dois minutos e
ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacéo,
inclusive no caso de lances intermediarios.
N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sesséo publica encerrar-
se-4 automaticamente.
Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu valor
final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta e
obedecera as seguintes regras:
9.22.1 a aplicagéo do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os
lances, que incidira tanto em relacao aos lances intermediarios quanto em relagédo ao
lance que cobrir a melhor oferta; e
9.22.2 os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo
estabelecido e o intervalo de que trata o subitem acima.
O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema podera
ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:
9.23.1 valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério
de julgamento por menor preco; e
9.23.2 percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando
adotado o critério de julgamento por maior desconto.
O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do item
9.22 possuird carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgdo ou entidade promotora
da licitacdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos érgados de controle
externo e interno
Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada em segundo lugar
for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir
o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocacdes
ApOs o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediarios
Apéds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e divulgara
os lances segundo a ordem crescente de valores
N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
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registrado em primeiro lugar

Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

No caso de desconexdo com a Pregoeira, no decorrer da etapa competitiva da PREGAO
(ELETRONICO), o sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcéo
dos lances.

Quando a desconexdo do sistema eletrdnico para a pregoeira persistir por tempo superior a dez
minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apés decorridas vinte e quatro
horas da comunicacao do fato pela Pregoeira aos participantes, no sitio eletrdnico utilizado para
divulgacao.

Caso o licitante ndo apresente lances, concorrer4 com o valor de sua proposta.

Em relacdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica do porte da
entidade empresarial. O sistema identificara em coluna prépria as microempresas e empresas de
pequeno porte participantes, procedendo a comparagao com os valores da primeira colocada, se
esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o
disposto nos arts. 44 e 45 da LC n° 123, de 2006.

Nessas condi¢cBes, as propostas de microempresas e empresas de peqgueno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

A melhor classificada nos termos do subitem anterior ter4 o direito de encaminhar uma ultima
oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5
(cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicacao automatica para tanto.
Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou néo se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa
de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de
classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.
S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais
da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto
no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

9.39.1 disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova
proposta em ato continuo & classificac¢éo;

9.39.2 avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de
cumprimento de obrigacdes previstos nesta Lei;

9.39.3 desenvolvimento pelo licitante de a¢cbes de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme regulamento;

9.39.4 desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagbes dos
orgéos de controle.

Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos
produzidos ou prestados por:
9.40.1 empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgdo ou
entidade da Administragcdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagao
realizada por 6rgéo ou entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se

localize;
9.40.2 empresas brasileiras;
9.40.3 empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

9.40.4 empresas que comprovem a pratica de mitigagdo, nos termos da Lei n°® 12.187, de 29
de dezembro de 2009.
9.41  Persistindo o empate sera realizado sorteio entre as licitantes, que devera ser gravado e
juntado ao processo.
Encerrada a etapa de envio de lances da sessédo publica, na hipétese da proposta do primeiro
colocado permanecer acima do pre¢co maximo ou inferior ao desconto definido para a contratacéo,
0 pregoeiro podera negociar condicdes mais vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.
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A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagao

inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo ap0s a negociacdo, for

desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela

Administracao.

A negociacao serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais

licitantes.

O resultado da negociacao sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo

licitat6rio

O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) horas,

envie a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado apés a negociacdo realizada,

acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a

confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.
9.46.1

E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada feita
no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.
ApOs a negociagdo do prec¢o, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagéo e julgamento da proposta.

10

DA FASE DE JULGAMENTO

10.1

10.2

10.3

10.4
10.5

10.6

10.7

Encerrada a etapa de negociacao, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente classificado
em primeiro lugar atende as condi¢des de participacdo no certame, conforme previsto no art. 14
da Lei n°® 14.133/2021, legislagéo correlata e no item 7.10 e 6.7 do edital, especialmente quanto a
existéncia de sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a
consulta aos seguintes cadastros :
10.1.1 Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uni&o (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e
10.1.2 Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).
10.1.3 Consulta ao cadastro de restricbes ao direito de contratar com a Administracdo Publica
— TCE/PR (https://servicos.tce.pr.gov.br/tcepr/municipal/ail/Consultarimpedidos.aspx)
A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sécio
majoritario, por for¢a da vedagédo de que trata o artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992.
Caso conste na Consulta de Situagdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o Pregoeiro diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
10.3.1 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros. (IN n° 3/2018, art. 29, §19°).
10.3.2 O licitante serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificacdo. (IN n® 3/2018, art. 29, §29°).
10.3.3 Constatada a existéncia de sancao, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de
condicéo de participacao.
Caso atendidas as condi¢6es de participacao, serd iniciado o procedimento de habilitacéo.
Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em conformidade
com os itens 6.7 deste edital.
Verificadas as condi¢cBes de participacdo e de utilizagdo do tratamento favorecido, o pregoeiro
examinard a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagcdo ao objeto e a
compatibilidade do preco em relagdo ao méaximo estipulado para contratacao neste Edital e em
seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de
2022.
Sera desclassificada a proposta vencedora que:
10.7.1 contiver vicios insanaveis;
10.7.2 nao obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;
10.7.3 apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢co maximo definido para
a contratacao;
10.7.4 nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;
10.7.5 apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus
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anexos, desde que insanavel.
No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores
a 50% (cinquenta por cento) do valor orcado pela Administracdo.
10.8.1 Ainexequibilidade, na hipétese de que trata o caput, sé sera considerada apés diligéncia
do pregoeiro, que comprove:

10.8.1.1 gue o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

10.8.1.2 inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.
Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta.
Ser& exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta for inferior a 85% (oitenta e
cinco por cento) do valor or¢ado pela Administracéo, equivalente a diferencga entre este Gltimo e o
valor da proposta, sem prejuizo das demais garantias exigiveis de acordo com a Lei.
Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos custos
unitarios por meio de Planilha de Custos e Formacao de Precos elaborada pela Administragdo, o
licitante classificado em primeiro lugar sera convocado para apresentar Planilha por ele elaborada,
com os respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de néo aceitacao
da proposta.

10.11.1 Em se tratando de servicos de engenharia, o licitante vencedor serd convocado a
apresentar a Administracdo, por meio eletrdnico, as planilhas com indicacdo dos
guantitativos e dos custos unitarios, seguindo o modelo elaborado pela Administragéo,
bem como com detalhamento das Bonificagcbes e Despesas Indiretas (BDI) e dos
Encargos Sociais (ES), com os respectivos valores adequados ao valor final da proposta
vencedora, admitida a utilizacdo dos precos unitérios, no caso de empreitada por preco
global, empreitada integral, contratacdo semi-integrada e contratagdo integrada,
exclusivamente para eventuais adequacfes indispenséveis no cronograma fisico-
financeiro e para balizar excepcional aditamento posterior do contrato.

Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da proposta. A
planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que néo haja
majoracéo do preco.

10.12.1 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a
substancia das propostas;

10.12.2 Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢éo a indicacédo de
recolhimento de impostos e contribuices na forma do Simples Nacional, quando nao
cabivel esse regime.

10.13 Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacdo de amostra, o licitante classificado em
primeiro lugar deverd apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob
pena de ndo aceitacdo da proposta.

10.14 Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horario de realizacdo do
procedimento para a avaliagdo das amostras, cuja presenca sera facultada a todos os
interessados, incluindo os demais licitantes.

10.15 Os resultados das avalia¢des serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

10.16 No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa
aceita pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das especificacdes previstas
neste Edital, a proposta do licitante sera recusada.

10.17 Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), o
Pregoeiro analisard a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo
classificado. Seguir-se-a com a verificagdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até
a verificacdo de uma que atenda as especificagées constantes no Termo de Referéncia.

11

DA FASE DE HABILITACAO

111

11.2

Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necesséarios e suficientes para demonstrar a
capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacdo, serdo exigidos para fins de habilitacéo,
nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Sera verificado se o licitante apresentou declaragéo de que atende aos requisitos de habilitagéo,
e o declarante respondera pela veracidade das informacgfes prestadas, na forma da lei (art. 63, 1,
da Lei n® 14.133/2021).
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Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaragéo de que
cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas

O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacédo, declaracdo de que suas propostas
econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
entrega das propostas

Caso seja necessario, para fins de confirmacédo, complementacéo, esclarecimento ou saneamento
da documentacédo de habilitacéo, ou, ainda, nas hipéteses admitidas no item 11.16.4, o Pregoeiro,
a titulo de diligéncia, podera solicitar & licitante o envio de documentagdo complementar, por meio
do campo de “DOCUMENTOS COMPLEMENTARES” do sistema.

Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver dlvida em relagdo a
integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN_n°® 3/2018, art. 4°,
81°, e art. 6°, 84°).

E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sicaf e manté-
los atualizados junto aos 0rgdos responsaveis pela informacao, devendo proceder, imediatamente,
a correcdo ou a alterac@o dos registros tdo logo identifique incorre¢do ou aqueles se tornem
desatualizados. (IN n° 3/2018, art. 7°, caput).

A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no momento da
habilitacdo. (IN n® 3/2018, art. 7°, paragrafo Unico).

A verificag@o pelo pregoeiro, em sitios eletrdnicos oficiais de 6rgdos e entidades emissores de
certidbes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagdo

Os documentos exigidos para serdo enviados por meio do sistema, em formato digital, no
prazo de 02 (DUAS) HORAS, prorrogavel por igual periodo, contado da solicitacdo do
pregoeiro.

Na hipétese de a fase de habilitagdo anteceder a fase de apresentacéo de propostas e lances, 0s
licitantes encaminhar&o, por meio do sistema, simultaneamente os documentos de habilitacdo e a
proposta com o pre¢o ou o percentual de desconto, observado o disposto no 8§ 1° do art. 36 e no
§ 1° do art. 39 da Instrucdo Normativa SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

A verificagdo ou a exigéncia dos documentos somente sera feita em relagéo ao licitante vencedor.
Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia somente
serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas
do licitante mais bem classificado.

Respeitada a excecdo do subitem anterior, relativa & regularidade fiscal, quando a fase de
habilitacdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, a
verificagdo ou exigéncia do presente subitem ocorrerd em relagdo a todos os licitantes.

ApOs a entrega dos documentos para habilitacdo, poderd ser admitida, mediante decisao
fundamentada do Pregoeiro, a apresentacdo de novos documentos de habilitacdo para, (Lei
14.133/21, art. 64, e IN 73/2022, art. 39, 8§4°):

11.16.1 complementacdo de informagfes acerca dos documentos j4 apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do
certame; e

11.16.2 atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado ap6s a data de recebimento
das propostas;

11.16.3 a afericdo das condi¢des de habilitagdo da licitante decorrentes de fatos existentes a
época da abertura do certame;

11.16.4 atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apés a data de recebimento
das propostas;

11.16.5 a apresentagdo de documentos de cunho declaratoério emitidos unilateralmente pela
licitante.

11.16.6 A apresentacdo de documentos complementares ou substitutivos sera realizada nos
termos do item 11.7 e, findo o prazo assinalado sem o envio da nova documentacao,
restard preclusa essa oportunidade conferida ao licitante, implicando sua inabilitacao.

Na andlise dos documentos de habilitacdo, a comissdo de contratacdo podera sanar erros ou
falhas, que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisédo
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fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de
habilitacdo e classificagéo

Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuragao de uma
proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem 11.12.

Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacédo do licitante cuja
proposta atenda ao edital de licitacao, ap6s concluidos os procedimentos de que trata o subitem
anterior

A comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de
pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratacdo, e ndo como condicdo para
participacéo na licitagdo (art. 4° do Decreto n°® 8.538/2015).

Quando a fase de habilitagdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo cabera
exclusédo de licitante por motivo relacionado a habilitagédo, salvo em razao de fatos supervenientes
ou s6 conhecidos ap6s o julgamento

Sob pena de inabilitacéo, todos os documentos apresentados para a habilitacdo deverdo estar em
nome da licitante, dentro de seu prazo de validade e, preferencialmente, com o nimero do CNPJ
e com o endereco respectivo;

11.22.1 Sendo a licitante matriz, todos os documentos deverdo estar em seu nome;

11.22.2 Sendo a licitante filial, todos os documentos deverado estar em seu nome, exceto aqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz;

11.22.3 Serdo dispensados da apresenta¢do de documentos com o nimero do CNPJ da filial
aqueles documentos que, pela prépria natureza, forem emitidos somente em nome da
matriz, como é o caso da Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos aos Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido e da Certiddo Negativa de Débitos Relativos as
Contribui¢cdes Previdenciarias e as de Terceiros, por constar no proprio documento que
€ valido para matriz e filiais.

A documentacdo exigida devera ser obrigatoriamente da empresa que lancara a Nota
Fiscal/Fatura.

As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, por ocasido da participagdo em certames
licitatérios, deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de comprovacdo de
regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta apresente alguma restrigao.

Como se trata de PREGAO (ELETRONICO), em que os documentos somente sdo apresentados
em via eletrénica através de chave de acesso exclusivo, junto a plataforma, o pregoeiro ou sua
equipe de apoio podera fazer diligéncia para a verificacdo e constatacdo da autenticidade de
documentos.

As declaracfes deverdo ser apresentadas assinadas pelo responsavel da empresa ou por
pessoa autorizada através de procuracdo. Serdo aceitos documentos assinados
digitalmente.

11.26.1 As empresas serdo responsaveis pela veracidade dos documentos anexados na
habilitacdo. Os documentos originais que forem escaneados para a apresentacéo
no momento da habilitacdo serdo aceitos pelo pregoeiro independentemente de
reconhecimento de firma.

11.26.2 Os documentos deverdo ser apresentados, na forma prevista em lei, e quando nao
houver regulamentacéo especifica, deverdo sempre ser em nome da licitante e com o
numero do CNPJ ou CPF, se pessoa fisica; Em nome da matriz, se o licitante for a
matriz; Em nome da filial, se o licitante for a filial, exceto aqueles documentos que, pela
prépria natureza, forem emitidos somente em nome da matriz;

A documentag&o relativa & HABILITACAO JURIDICA consistira em:

11.27.1 No caso de empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

11.27.2 No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado
na Junta Comercial da respectiva sede.

11.27.3 Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condi¢c&o de
Microempreendedor Individual - CCMEI, na forma da Resolu¢édo CGSIM n° 16, de 2009,
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cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

A documentag&o relativa 8 QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA consistira em:

11.28.1 Certiddo_negativa_de pedido_de FALENCIA OU RECUPERACAO JUDICIAL ou
extrajudicial, EXPEDIDA PELO DISTRIBUIDOR DA SEDE DA PESSOA JURIDICA,
referente a matriz e, quando for o caso, igualmente da filial licitante, em data n&o anterior
a 120 (cento e vinte) dias da abertura da sess&o publica deste PREGAO (ELETRONICO),
se outro prazo nao constar do documento.

A documentacéo relativa a REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA consistira em:
11.29.1  Provade inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ, Cartdo CPNJ
(atualizado);

11.29.2 Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante a apresentagéo de
Certiddo Conjunta de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativada Unido,
expedida pela Secretaria da Receita Federal do Ministério da Fazenda;

11.29.3 Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante,
relativa aos tributos relacionados com o objeto licitado;

11.29.4 Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, relativa aos tributos relacionados
com o objeto licitado;

11.29.5 Certificado de Regularidade de Situag&o para com o Fundo de Garantia de Tempo de
Servico (FGTS);

11.29.6 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacéo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), nos termos da
Lei n® 12.440, de 07 de julho de 2011,

OUTRAS COMPROVAGCOES:
11.30.1 DECLARACOES UNIFICADAS (ANEXO Il1)

QUALIFICACAO TECNICA

11.31.1 NO MINIMO 01 (UM) ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA, expedido por 6rgdo da
Administracéo Publica, direta ou indireta ou por pessoa juridica de direito privado, que comprove(m)
que a empresa licitante ja executou, de forma satisfatéria, servicos de escaneamento e digitalizacao
de documentos fisicos, compativeis em caracteristicas, volumes e complexidade com o objeto da
contratacdo, devendo constar, no minimo, a identificacdo do contratante, o periodo de execucéo e a
descricdo sucinta dos servicos realizados.

11.32 Para_comprovacdo de enquadramento de empresa ME ou EPP, beneficiaria da Lei

Complementar n°® 123/2006 e suas alteracdes, a empresa devera apresentar declaracao
firmada pelo representante legal da empresa ou por contador ou certiddo simplificada,
expedida pela Junta Comercial, com prazo de validade de até 120 (cento e vinte) dias a
contar da data de emisséo

11.33 Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o licitante ser4 declarado
vencedor.
12 DO ENCAMINHAMENTO DA DOCUMENTACAO ORIGINAL

12.1 A documentacdo constante no item 11, CASO SOLICITADA, deverdo ser encaminhadas

em original ou cépias autenticadas, juntamente com a proposta final também original, no
prazo maximo de 03 (frés) dias uteis, contados da solicitagdo da pregoeira no sistema
eletrénico, no seguinte endereco: Prefeitura Municipal IPORA, Rua Pedro Alvares
Cabral, n° 2677, centro, CEP: 87560-000, IPORA-PR. Aos cuidados do Departamento de
Compras, Licitagcdes e Contratos e a pregoeira responsavel: Janaina Bergamin Pereira. O
envelope contendo os documentos deve estar lacrado e informar o nome da empresa ou
empresario individual, nimero do CNPJ, nimero e ano do PREGAO (ELETRONICO).



12.2

12.3

Consideradas cumpridas todas as exigéncias do edital quanto a apresentacdo da documentagéo
de habilitagdo e proposta final pelo licitante classificado em primeiro lugar, o pregoeiro o declarara
vencedor.

Ocorrendo a inabilitagdo, o pregoeiro convocara o autor do segundo menor lance para apresentar
sua documentacdo de habilitacdo e, se necessario, observada a ordem crescente de preco, 0os
autores dos demais lances, desde que atendam ao critério de aceitabilidade estabelecido pelo
instrumento convocatorio, ou podera revogar a licitagao.

13

DOS RECURSOS

131

Declarada a vencedora, o Pregoeiro abrira prazo de 30 (trinta) minutos, durante o qual qualquer
licitante podera, de forma imediata, exclusivamente em campo préprio do sistema, manifestar sua
intencdo de recurso.

13.1.1 Aauséncia do registro de intencéo de recurso, no prazo estabelecido no item anterior, implica

a precluséo da oportunidade de interposicao de recurso

13.2 A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou
inabilitacdo de licitantes, & anulac@o ou revogacao da licitag@o, observara o disposto no art.
165 da Lei n® 14.133, de 2021.

13.3 O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimacgao ou de lavratura da
ata.

13.4  Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitacdo
ou inabilitacdo do licitante:

13.4.1 a intencdo de recorrer deverd ser manifestada imediatamente, sob pena de
precluséo;

13.4.2 o prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimag&o
ou de lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitacdo;

13.4.3 na hip6tese de adogdo da inversdo de fases previstano § 1°do art. 17 da Lei n°®
14.133, de 2021, o prazo para apresentacao das razdes recursais sera iniciado na data de
intimacéo da ata de julgamento.

13.5 Osrecursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema.

13.6 O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a deciséo recorrida,
a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo
prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisédo
no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

13.7  Os recursos interpostos fora do prazo ndo serédo conhecidos.

13.8 O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3
(trés) dias uteis, contados da data da intimacdo pessoal ou da divulgacdo da interposicdo
do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus
interesses.

13.9 O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

13.10 O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

13.11 Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio
eletrénico https://www.ipora.pr.gov.br/.

14

DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

141

Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:
14.1.1 deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;
14.1.2 Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:
14.1.2.1 ndo enviar a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ou apés a
negociacao;
14.1.2.2 recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
14.1.2.3 pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
14.1.2.4  deixar de apresentar amostra;
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14.1.2.5  apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especifica¢gbes do
edital;
14.1.3 ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagéo,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
14.1.3.1 recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco,
Ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracao;
14.1.4 apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a licitacdo
14.1.5 fraudar a licitacao
14.1.6 comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:
14.1.6.1  agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
14.1.6.2 induzir deliberadamente a erro no julgamento;
14.1.6.3  apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
14.1.7 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagcao
14.1.8 praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.
Com fulcro na Lei n°® 14.133, de 2021, a Administrac@o podera, garantida a prévia defesa, aplicar
aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sanc¢des, sem prejuizo das responsabilidades civil
e criminal:
14.2.1 adverténcia;
14.2.2 multa;
14.2.3 impedimento de licitar e contratar e
14.2.4 declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade.
Na aplicagdo das sangfes serdo considerados:
14.3.1 a natureza e a gravidade da infragdo cometida.
14.3.2 as peculiaridades do caso concreto
14.3.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes
14.3.4 os danos que dela provierem para a Administracao Publica
14.3.5 a implantagcdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos érgéos de controle.
A multa seré recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado,
recolhida no prazo maximo de 07 (SETE) dias Uteis, a contar da comunicagao oficial.
14.4.1 Para as infragBes previstas nos itens 14.1, 14.1.2 e 14.1.3, a multa seré de 0,5% a 15%
do valor do contrato licitado.
14.4.2 Para as infracdes previstas nos itens 14.1.4, 14.1.4, 14.1.5, 14.1.6.3 e 14.1.7, a multa
serd de 15% a 30% do valor do contrato licitado.
As sanc¢bes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragcéo de inidoneidade para
licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.
Na aplicagdo da san¢éo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, contado da data de sua intimac&o.
A sanc¢éo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia das
infracdes administrativas relacionadas nos itens 14.1, 14.1.1 e 14.1.3, quando néo se justificar a
imposicao de penalidade mais grave, e impedira o responséavel de licitar e contratar no &mbito da
Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgdo ou entidade,
pelo prazo méaximo de 3 (trés) anos.
Podera ser aplicada ao responsavel a sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da préatica das infracbes dispostas nos itens 14.1.4, 14.1.4, 14.1.5,
14.1.6.3 e 14.1.7, bem como pelas infragBes administrativas previstas nos itens 14.1, 14.1.1 e
14.1.3 que justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave que a sancédo de impedimento de
licitar e contratar, cuja duragao observard o prazo previsto no art. 156, 85° da Lei n.® 14.133/2021.
A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou em
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo, descrita no
item 14.1.3, caracterizard o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as
penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgéo ou entidade promotora
da licitagcdo, nos termos do art. 45, 84° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/lei/l12846.htm#art5
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156§5
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-73-de-30-de-setembro-de-2022

14.10

1411

14.12

14.13

14.14
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A apuragédo de responsabilidade relacionadas as sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e
de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragao de processo de
responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores
estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatéario
para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao, apresentar defesa
escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacéo das sanc¢des de adverténcia, multa
e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacéo, o qual sera dirigido a autoridade
gue tiver proferido a decisao recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
encaminhara o recurso com sua motivacao a autoridade superior, que devera proferir sua decisao
no prazo méximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracéo da aplicagdo da sangéo de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da
intimagao, e decidido no prazo méximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

O recurso e o pedido de reconsideracéo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida
até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

A aplicacao das sancdes previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacéo de
reparacao integral dos danos causados

15

DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

151

15.2

A sesséo publica podera ser reaberta:

15.1.1 Nas hipéteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos anteriores a
realizacdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a prépria sesséo
publica, situacdo em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

15.1.2 Quando houver erro na aceitacdo do preco melhor classificado ou quando o licitante
declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou ndo
comprovar a regularizacdo fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, 81° da LC n°
123/2006. Nessas hipGteses, serdo adotados o0s procedimentos imediatamente
posteriores ao encerramento da etapa de lances.

Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessao reaberta.

15.2.1 A convocagao se dara por meio do sistema eletronico (“chat”) ou e-mail, de acordo com
a fase do procedimento licitatério.

16

DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

16.1

16.2

16.3

Constatado o atendimento das exigéncias previstas no Edital, a licitante sera declarada vencedora,
sendo-lhe adjudicado e homologado o objeto da licitacdo pela prépria AUTORIDADE
COMPETENTE.

16.1.1 Se o primeiro proponente classificado ndo atender as exigéncias de habilitacéo, sera
examinada a documentacdo do segundo proponente classificado, na ordem de
classificacé@o, e assim sucessivamente, até o encontro de uma proposta que atenda a
todas as exigéncias do edital, sendo o respectivo proponente declarado vencedor e a ele
adjudicado o objeto da licitacéo.

A Adjudicacéo e a homologacéo do resultado da licitagdo é de responsabilidade da autoridade

competente e sO podera ser realizada depois da finalizagédo da sesséo publica.

16.2.1 A homologagédo do resultado desta licitagdo ndo obriga esta Administracdo a aquisicao
do objeto licitado.

A partir do ato de homologacéo sera fixado o inicio do prazo de convocacdo da proponente

adjudicatéria para assinar o Contrato, respeitada a validade de sua proposta, bem como a retirada

na Divisdo de LicitacBes e Contratos

17

DO PAGAMENTO

17.1

17.2

O pagamento sera efetuado na forma de crédito em conta corrente da licitante vencedora no prazo
maéaximo de até 30 (trinta) dias corridos, contados da certificagdo da nota fiscal eletrdnica pelos
gestores do contrato, que devera ser emitida apés recebimento.

Para a liberacdo do pagamento, a futura contratada encaminhara nota fiscal eletrdnica,
acompanhada das seguintes certiddes: (FGTS, TRABALHISTA, CERTIDAO ESTADUAL,
FEDERAL E MUNICIPAL) em validade para o pagamento.
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17.3 Nenhum pagamento sera efetuado a contratada, enquanto pendente de liquidagdo qualquer
obrigacao financeira que Ihe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual,
sem que isso gere direito a acréscimos de qualquer natureza.

17.4 O Municipio de IPORA, fara as retencdes de acordo com a legislacédo vigente e/ou exigira a
comprovacao dos recolhimentos exigidos em Lei.

17.5 Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de liquidacdo qualquer
obrigacao financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso
gere direito ao pleito de reajustamento dos precos ou corre¢cdo monetaria

17.6  Quaisquer erros ou emissao ocorrido na documentacéo fiscal sera motivo de correcédo por parte
da adjudicataria e havera em decorréncia, suspensao do prazo de pagamento até que o problema
seja definitivamente sanado.

18 DA DOTAGAO ORCAMENTARIA E REAJUSTE DE PRECOS

18.1 DO REAJUSTE DE PRECOS
18.1.1 O reequilibrio econémico-financeiro do Contrato, para mais ou para menos, se justifica
nas seguintes ocorréncias:

18.1.1.1 Para mais, na hipotese de sobrevir fatos supervenientes imprevisiveis, ou
previsiveis, porém, de consequéncias incalculaveis, retardadores ou
impeditivos da execucdo do que foi contratado, ou ainda, em caso de forga
maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando alea econdmica
(probabilidade de perda concomitante a probabilidade de lucro) extraordinaria
e extracontratual.

18.1.1.2 Para menos, na hipétese do valor contratado ficar muito superior ao valor do
mercado, ou, ainda, quando ocorrer o fato do principe.

18.1.2 Para solicitar o reequilibrio ndo poderdo haver empenhos com pendéncia de entreg
a referentes aos itens objetos do pedido.

18.1.3 Os pedidos de reequilibrio ndo suspendem a entrega de itens ja empenhados. Os
pedidos de reequilibrio analisados, serdo considerados para os pedidos posteriores a
deciséao final da Autoridade Competente

18.1.4 Para a caracterizacéo do pedido de reequilibrio,
a CONTRATADA devera apresentar no Setor
de Compras e Licitagdes, de preferéncia via e-
mail:  licitacao.ipora@ipora.pr.gov.br, toda
documentacéo abaixo:
18.1.4.1 Planilha de Custos informando sua margem de lucro no fornecimento do(s)
produto(s) contratados e o preco a ser reequilibrado, conforme modelo
simplificado abaixo:

PRECO CONTRATADO

Descri¢do do Produto

a) Valor registrado no Contrato R$ 0,00
Custo Unitario (N.F. ne..........
b) Data:..../.....]........ ) R$ 0,00
c) Total de impostos/tributos 0% R$ 0,00
d) Total de custos fixos 0% R$ 0,00
Féormula=a- (b +c +d)
e) | Margem de Lucro [ 0% | R$ 0,00
Custo total=a—e | R$ 0,00

PRECO ATUALIZADO

Descri¢cdo do Produto

a) Valor registrado no Contrato R$ 0,00
Custo Unitario (N.F. ne..........
b) Data:.../....]........ ) R$ 0,00
c) Total de impostos/tributos 0% R$ 0,00
d) Total de custos fixos 0% R$ 0,00
Formula=a-(b +c +d)
e) [ Margem de Lucro [ 0% | R$ 0,00

Custototal=a-e | R$0,00
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18.1.4.2 Cépias das notas fiscais referentes ao més de julgamento da licitagédo,
informando sua margem de lucro no fornecimento do(s) produto(s)
contratado(s), bem como copia das notas fiscais referentes ao periodo de
realizacdo do pedido

18.1.4.3 O valor reequilibrado nunca devera ser superior ao valor maximo estipulado
no edital da licitacdo, para a garantia do equilibrio econémico-financeiro.

18.1.4.4  Copias das certidBes vigentes: i) Certificado de regularidade do FGTS; ii)
Certidado de débitos Trabalhista; iii) Certidao de débitos relativos aos tributos
Federais e a Divida Ativa da Uniao; iv) Certidao relativos a débitos tributarios
e divida ativa Estadual; v) Certidao de débitos relativos a débitos tributarios e
divida ativa municipal; vi) Tribunal de Contas do Estado do Parana - TCEPR
- no site http://www1.tce.pr.gov.br/ (Consulta de Impedidos de Licitar); vii)
Tribunal de Contas da Unido - TCU em consulta consolidada de pessoas
juridicas que reline os resultados das certiddes no TCU - Licitantes Inidoneos;
viii) CNIA - Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de
Improbidade Administrativa e Inelegibilidade; ix) CEIS - Cadastro Nacional de
Empresas Inidéneas e Suspensas e x) CNEP - Cadastro Nacional de
Empresas Punidas, no site https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br.

18.1.5 Na auséncia de um dos documentos elencados acima, o pedido de reequilibrio
econdmico-financeiro NAO SERA RECEBIDO.

18.1.6 A iniciativa e o encargo da demonstracéo do desequilibrio econémico-financeiro serdo do
CONTRATADO, cabendo a PREFEITURA a andlise e deliberacéo a respeito do pedido.

18.1.7 A licitante fica ciente de que os lances ofertados durante a sessdo sdo de sua
exclusiva responsabilidade, ndo cabendo reequilibrio de precos em consequéncia
de altos descontos com o intuito Unico de ganhar a licitagdo e posteriormente
buscar via revisdo do preco aumentar ou regularizar sua margem operacional, sob
pena de rescisdo do contrato e de aplicacdo das penalidades administrativas
previstas em lei e no edital.

18.1.8 Se 0 CONTRATADO nao comprovar o desequilibrio econdmico-financeiro e a existéncia
de fato superveniente, o pedido serd INDEFERIDO pela PREFEITURA e o contratado
continuara obrigado a cumprir os compromissos pelo valor arrematado, sob pena de
resciséo do contrato e de aplicacdo das penalidades administrativas previstas em lei e no
edital.

18.1.9 Para deferimento do reequilibrio, se ocorrida alguma das situacdes descritas nos itens
acima a CONTRATADA devera apresentar, a cada més, Planilha de Custos atualizada,
novamente acompanhada de todas as notas fiscais e demais documentos que a
justifiguem, sendo que o realinhamento se dara mediante a comprovacao do preco pago
ao(s) fornecedor(es).

18.1.10 O Municipio se reserva no direito de realizar cotacao paralela, para averiguar os valores
informados nas Planilhas supracitadas. E apresentando-se como uma situacdo
contornavel, através da troca de fornecedores por parte da Empresa, sera considerado
injustificado o pedido, mantendo-se os valores originais.

18.1.11 A Administracao devera, quando autorizado o reequilibrio dos precos, lavrar Termo Aditivo
com o0s precos revisados e emitir Nota de Empenho complementar para as novas
despesas, sendo que a atualiza¢do néo retroagira a ordens de fornecimento ja emitidas.

18.1.12 O novo preco so terd validade apds parecer juridico e ndo tera efeito retroativo.

18.1.13 Da mesma forma, para a realizacéo de reequilibrio econémico do Contrato para menos, a
Administracdo devera comprovar a queda dos precos através da juntada de planilhas de
composicao de custos e/ou cota¢des de precos de mercado.

18.1.14 O reajuste de preco sera admitido caso a vigéncia do Contrato ultrapasse o periodo de 12
(doze) meses, contados a partir da data limite para apresentacdo da proposta ou do
orcamento a que essa se referir.

18.1.15 O reajuste obedecera a variacao do IPCA/IBGE, ou outro indice oficial que venha a
substitui-lo no caso de sua extin¢ao

18.2 DO VALOR MAXIMO E DA DOTACAO ORCAMENTARIA
18.2.1Valor maximo estimado da licitacdo é de RS 516.860,00 (quinhentos e dezesseis mil e
oitocentos e sessenta reais)


https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/
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18.2.20s recursos destinados ao pagamento do objeto de que trata o presente edital, correrdo
por conta da seguinte dotacao:
3.3.90.39.99.99.00

19 pDAS CONDICOES PARA ASSINATURA DO CONTRATO

191

19.2

19.3

194

195

As obrigacdes decorrentes deste PREGAO (ELETRONICO) consubstanciar-se-80 no TERMO DE
CONTRATO, cuja minuta consta como Anexo |V deste Edital.

Uma vez homologado o resultado da licitacdo pela Autoridade Superior, o licitante vencedor sera
convocado, dentro do prazo de 05 (cinco) dias apdés o ato convocatério, para assinatura do
Contrato.

O Contrato Administrativo SERA encaminhado através de correio_eletrdnico(e-mail), para o
endereco de e-mail disponibilizado pelo licitante na fase de habilitagcdo, competindo ao Contratado
aimpresséo e assinatura do instrumento, em 02 (duas) vias, providenciando a entrega das vias
originais no Departamento de Licitagcdes da Prefeitura Municipal, em até 05 (cinco) dias apés o
seu recebimento.

19.3.1 Este prazo podera ser prorrogado uma vez, por até igual periodo, quando solicitado
pelo proponente vencedor durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo
justificado, aceito pela Prefeitura Municipal de IPORA /PR;

A via do instrumento destinada ao Contratado, devidamente assinada pelo Contratante, sera
disponibilizada por correio eletrdnico, na forma do item antecedente, ou para retirada no Paco
Municipal a partir de 05 (cinco) dias apds o protocolo da entrega das vias originais prevista no item
anterior.

Para a assinatura do contrato, esta devera ser assinada pelo representante legal da adjudicataria
(diretor, socio da empresa ou procurador), mediante apresentagdo do contrato social e procuragao,
na hipétese de nomeacéao de procurador, e cédula de identidade do representante.

20

DA REVOGAGAO E ANULACAO

20.1

20.2

20.3

20.4
20.5

20.6

20.7

20.8

Fica assegurado a Prefeitura Municipal de IPORA o direito de revogar a licitagdo por razdes de
interesse publico decorrentes de fato superveniente devidamente comprovado, ou anul-la em
virtude de vicio insanavel.

A declaracao de nulidade de algum ato do procedimento somente resultard na nulidade dos atos
gque diretamente dele dependam.

Quando da declaracéo de nulidade de algum ato do procedimento, a autoridade competente
indicara expressamente os atos a que ela se estende.

A nulidade do procedimento de licitagdo ndo gera obrigacdo de indenizar pela Administragéo.

A nulidade da contratac@o opera efeitos retroativamente, impedindo os efeitos juridicos que o
contrato, ordinariamente, deveria produzir, além de desconstituir os j& produzidos.

Nenhum ato sera declarado nulo se do vicio ndo resultar prejuizo ao interesse publico ou aos
demais interessados.

A revogac@o ou anulacdo serda precedida de procedimento administrativo, assegurado o
contraditério e a ampla defesa, e formalizada mediante parecer escrito e devidamente
fundamentado.

A autoridade competente para anular ou revogar a licitacdo é o Prefeito Municipal de IPORA.

21

DA FRAUDE E DA CORRUPCAO

211

As partes declaram conhecer as normas de prevencdo a corrupgdo previstas na legislacao
brasileira, dentre elas, a Lei de Improbidade Administrativa (Lei Federal n® 8.429/1992), a Lei
Federal n° 12.846/2013 e seus regulamentos, se comprometem que para a execucdo deste
contrato nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se comprometer a dar, a quem quer que
seja, aceitar ou se comprometer a aceitar, de quem quer que seja, tanto por conta prépria quanto
por intermédio de outrem, qualquer pagamento, doa¢do, compensacdo, vantagens financeiras ou
beneficios indevidos de qualquer espécie, de modo fraudulento que constituam prética ilegal ou
de corrupcao, bem como de manipular ou fraudar o equilibrio econdmico financeiro do presente
contrato, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto deste contrato, devendo garantir, ainda
gue seus prepostos, administradores e colaboradores ajam da mesma forma.

22

DAS DISPOSICOES GERAIS




22.1  Oresultado e demais atos do presente certame sera divulgado no Diario Oficial do Municipio
através do endereco eletronico https://www.diariomunicipal.com.br/amp/ e no Portal de
Transparéncia do Municipio https://www.ipora.pr.gov.br/.

22.2  As normas disciplinadoras desta licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa entre os interessados, desde que a interpretacdo nao viole a lei e ndo comprometa o
interesse da Administracado, a finalidade e a seguranca da contratacéo.

22.3 O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.

22.4  Os proponentes intimados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais deverao fazé-lo no
prazo determinado pela pregoeira.

22.5 Sera facultado a Pregoeira ou a autoridade superior, em qualquer fase do julgamento, promover
diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instru¢cdo do processo, inclusive parecer
técnico a Secretaria requerente do certame com relagao aos produtos cotados, bem como solicitar
aos 6rgados competentes, elaboragéo de parecer técnico destinado a fundamentar a deciséo.

22.6 A Pregoeira poderd, ainda, relevar erros formais, ou simples omissdes em quaisquer documentos,
para fins de habilitaco e classificagdo da proponente, desde que sejam irrelevantes, ndo firam o
entendimento da proposta e o ato ndo acarrete violacéo aos principios basicos da licitacdo e nao
gerem a majoracdo do preco proposto.

22.7 As licitantes devem acompanhar rigorosamente todas as fases do certame e as operacfes
no sistema eletrénico, inclusive mensagem via chat, sendo responséavel pelo énus
decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de qualquer mensagem enviada
ou emitida pelo Sistema ou de sua desconexdo, bem como sera responsavel pela
apresentacdo dos documentos solicitados nos prazos previstos.

22.8 Nenhuma indenizacdo sera devida as licitantes pela elaboracdo ou pela apresentacdo de
documentacao referente ao presente Edital.

22.9 A homologacéo do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratacéo.

22.10 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, exclui-se o dia do inicio e inclui-se o do
vencimento, observando-se que sO se iniciam e vencem prazos em dia de expediente normal na
Prefeitura Municipal de IPORA, exceto quando explicitamente disposto em contrario.

22.11 A autoridade competente poderd revogar a presente licitagdo por razbes de interesse publico
decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar
tal conduta, devendo anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacao de terceiros, mediante
parecer escrito e devidamente fundamentado, sem que caiba as Licitantes direito a indenizacao.

22.12 Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que

compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

2213 O Edital esta  disponibilizado, na integra, no  endereco eletrénico
https://www.ipora.pr.gov.br/, e na Prefeitura Municipal de IPORA, Departamento de
Compras e LicitagBes, Rua Pedro Alvares Cabral, n°® 2677, centro, Ipord-PR, centro, nos
dias uteis, mesmo endereco e periodo no qual os autos do processo administrativo
permanecerdo com vista franqueada aos interessados.

22.14 No caso de alteracéo deste Edital no curso do prazo estabelecido para a realizagdo do PREGAO
(ELETRONICO), este prazo sera reaberto, exceto quando, inquestionavelmente, a alterac&o néo
afetar a formulacéo das propostas.

22.15 E obrigacdo da proponente observar e acompanhar rigorosamente os editais, todas as fases do
certame e comunicados oficiais divulgados conforme item anterior, ler e interpretar o contetido
destes, desobrigando totalmente o érgdo licitador, por interpretacfes errbneas ou inobservancias.

22.16 A proponente devera indicar a Pregoeira todos os meios de contato (telefone/endereco eletrénico
(e-mail), para comunicacéo, e obriga-se a manter os dados devidamente atualizados durante todo
o decurso processual. Sera de sua inteira responsabilidade o retorno imediato de todos os atos
comunicados, 0s quais serdo considerados recebidos, ndo lhe cabendo qualquer alegacdo de ndo
recebimentos dos documentos.

22.17 A pregoeira ndo se responsabilizard por e-mails que, por qualquer motivo, nao forem recebidos
em virtude de problemas no servidor ou navegador, tanto do Municipio de IPORA, quanto do
emissor.

22.18 Incumbira ao Licitante acompanhar as operac¢des no Sistema Eletrénico, sendo responsavel pelo
Onus decorrente da perda de negécios diante da inobservancia de qualquer mensagem enviada e
emitida pelo Sistema ou de sua desconexao.

22.19 CASO A ETAPA DE LANCES ULTRAPASSE O HORARIO DE EXPEDIENTE, AO PREGAO
(ELETRONICO) SERA SUSPENSO E RETORNARA NO HORARIO INFORMADO PELA
PREGOEIRA VIA CHAT.
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22.20 Na&o havendo expediente, ocorrendo qualquer fato superveniente, ou mesmo
indisponibilidade no Sistema BLL - Bolsa de Licitacdes e Leildes que impeca a realizacdo
do certame na data e horario marcado, a sessao publica sera automaticamente transferida
para o primeiro dia Util subsequente, no horario estabelecido neste Edital, desde que néo
haja comunicacédo do Pregoeiro em contrario.

22.21 Na hipétese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizacdo de diligéncias,
com vistas ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente podera ser reiniciada
mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a
ocorréncia sera registrada em ata.

22.22 Sera divulgada ata da sessao publica no sistema eletrénico.

22.23 Na&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do
certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacao
em contrério, pelo Pregoeiro.

22.24 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observarao o horario
de Brasilia - DF.

22.25 As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

22.26 Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducéo ou do resultado do processo licitatério.

22.27 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-4 o do vencimento. SO se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administracao.

22.28 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante,
desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do
interesse publico.

22.29 O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contrata¢cbes
Publicas (PNCP) e endereco eletrdnico https://pncp.gov.br/app/editais?pagina=1.

22.30 Para dirimir, na esfera judicial, as questdes oriundas do presente Edital, serd competente o Foro
da Comarca de Ipord — PR.

22.31 Os casos omissos serao resolvidos pela Pregoeira.

22.32 Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes Anexos:

ANEXO | Termo De Referéncia — Especificacdes Técnicas E Condigbes De Fornecimento;
Apéndice do Anexo | — Estudo Técnico Preliminar

ANEXO I Modelo Padrdo De Proposta Comercial;

ANEXO Il Modelo De Declaracdo Unificada,;

ANEXO IV | Termo De Minuta De Contrato.

Ipord, 09 de Fevereiro de 2026

ROBERTO DA SILVA
Prefeito Municipal
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ANEXO | =Termo de Referéncia

TERMO DE REFERENCIA

Em atengéo ao disposto na Lei 14.133/2021 (Lei de Licitages), vimos por meio desta
requerer a abertura de Processo Licitatério, modalidade PREGAO ELETRONICO, nos
termos a seguir elencados.

1. ORGAO SOLICITANTE

Secretaria de Gestao a Administracao.

MODALIDADE DA LICITACAO

(x) Pregao (x ) Eletrénico () Presencial

( ) Concorréncia ( ) Eletrénica ( ) Presencial

( ) Concurso

( ) Leildo

( ) Credenciamento

() Registro de Precos

( ) Dispensade Licitacdo ( ) Eletronica ( ) Fisica ( ) Emergencial

3. DEFINICAO DO OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servigcos de

escaneamento e digitalizagcdo de documentos fisicos, em diferentes formatos de papel,
incluindo preparagdo, captura de imagens, tratamento, indexacdo, organizacdo e
entrega dos arquivos digitais, visando & modernizagcdo administrativa, preservacao
documental e otimizacdo do acesso as informagcdes no ambito da Administragao
Municipal.

4. ESPECIFICACAO DOS ITENS

ITEM

DESCRICAO VALOR VALOR
UNID 1 QUANT | =\t TOTAL

Prestacdo de servico de escaneamento e | UNID | 170.000
digitalizagédo de documentos Secretéaria de
Gestdo a administragdo (pago municipal) 0,46 78.200,00
TIPO DE PAPEL A4

Prestagéo de servico de escaneamento e | UNID | 163.000
digitalizagédo de documentos Secretéaria de
Gestdo a administragdo (pago municipal) 0,37 60.310,00
Tipo de papel: A5

Prestacéo de servico de escaneamento e | UNID | 167.000
digitalizagdo de documentos Secretéaria de
Gestdo a administragdo (pago municipal) 0,46 76.820,00
Tipo de papel: A3
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Prestagéo de servico de escaneamento e | UNID | 165.000
digitalizacdo de documentos Secretaria de
Gestdo a administracdo (paco municipal) 0,46 76.130,00
Tipo de papel: A2

Prestagéo de servico de escaneamento e | UNID | 168.000
digitalizacdo de documentos Secretaria de
Gestdo a administracdo (paco municipal) 0,46 77.280,00
Tipo de papel: OFICIO 9

Prestagéo de servico de escaneamento e | UNID | 162.000
digitalizag@o de documentos Secretaria de 0,46 74.520,00
saude Tipo de papel: A4

Prestagéo de servico de escaneamento e | UNID | 160.000

digitalizacdo de documentos Secretaria de 0,46 73.600,00
educacéo e cultura Tipo de papel: A4
VALOR TOTAL R$ 516.860,00

1. O objeto desta contratagao ndo se enquadra como sendo de bem de luxo
Os bens objeto desta contratagdo séo caracterizados como comuns

5. DAFUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE
A fundamentacdo e a descricdo da necessidade da contratacdo dos servicos de

escaneamento e digitalizacdo de documentos fisicos decorrem de demanda concreta e
atual da Administragéo Publica Municipal de Iporéd-PR, relacionada a gestéo, preservacao,
organizacao e acesso ao acervo documental produzido e acumulado ao longo dos anos
pelos diversos setores administrativos, em especial pelas Secretarias de Gestdo e
Administracdo, Saude e Educacdao e Cultura. O volume expressivo de documentos fisicos
existentes, distribuidos em diferentes formatos de papel e armazenados em arquivos
setoriais e centrais, tem gerado dificuldades operacionais significativas, impactando
diretamente a eficiéncia administrativa, a seguranca da informacao e a continuidade dos
servigos publicos.

A manutencgdo exclusiva do acervo documental em meio fisico revela-se inadequada
frente as exigéncias contemporéneas da Administragdo Publica, que demanda maior
agilidade na tramitacdo de informagdes, transparéncia nos atos administrativos,
confiabilidade na guarda de documentos e capacidade de resposta célere a solicitagbes
internas, de 6rgéos de controle e da prépria populagéo. A busca manual por documentos,
0 manuseio constante de processos fisicos e a limitacdo de acesso simultdneo as
informagfes resultam em retrabalho, morosidade na instrucdo de procedimentos
administrativos e utilizacdo intensiva de recursos humanos em atividades meramente
operacionais, em detrimento de fungfes estratégicas e finalisticas.

Além das dificuldades operacionais, a guarda prolongada de documentos em papel
expde o0 Municipio a riscos relevantes, como extravio, deterioracao natural, danos fisicos
decorrentes de umidade, incéndio ou manuseio inadequado, bem como perda de
informacdes essenciais para a comprovacao de atos administrativos, prestacao de contas
e defesa do interesse publico. Esses riscos podem gerar prejuizos administrativos,
financeiros e institucionais, especialmente em situacdes que demandem a apresentacdo
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de documentos para fins de fiscalizacdo, auditoria ou instrugdo de processos judiciais e
administrativos.

Nesse contexto, a digitalizacdo do acervo documental apresenta-se como medida
necessaria e estratégica para assegurar a adequada gestdo da informacdo publica. A
conversao dos documentos fisicos em arquivos digitais organizados, indexados e seguros
possibilita acesso mais rapido e eficiente as informacdes, preserva o contetdo
informacional dos documentos independentemente da degradacé&o do suporte fisico e cria
condicbes para a modernizacdo dos fluxos administrativos. A digitalizacdo também
contribui para a reducdo do uso de espacos fisicos destinados a arquivos, para a
racionalizagdo do consumo de materiais e para a melhoria da organizacgéo institucional.

A necessidade da contratacdo de empresa especializada para a execucdo dos
servicos decorre da complexidade técnica e operacional envolvida no processo de
escaneamento e digitalizacdo em larga escala. A atividade exige equipamentos
profissionais adequados aos diferentes formatos de documentos existentes, mao de obra
qualificada, metodologias consolidadas de tratamento de imagens, organizacdo e
indexacado, além da observancia rigorosa de padrbes de qualidade e de seguranca da
informag&o. A execucgdo direta pela Administragdo demandaria investimentos elevados
em equipamentos, sistemas e capacitacdo de servidores, além de comprometer a
alocacgdo de recursos humanos em atividades finalisticas, 0 que se mostra incompativel
com os principios da eficiéncia e da economicidade.

A contratacdo especializada permite que o Municipio tenha acesso imediato a
estrutura técnica adequada e capacidade operacional compativel com o volume de
documentos a ser tratado, assegurando a execucao do servico em prazo razoavel e com
gualidade uniforme. Além disso, possibilita a definicdo clara de responsabilidades, a
exigéncia de cumprimento de requisitos técnicos e legais e 0 acompanhamento da
execucgdo por meio de fiscalizagdo contratual, mitigando riscos associados a execug¢éo do
objeto e garantindo maior seguranca juridica a Administracéo.

Outro aspecto relevante da necessidade da contratacdo refere-se a protecao de
dados e a confidencialidade das informagfes. Parte significativa do acervo documental
municipal contém dados pessoais, informagfes sensiveis e registros administrativos que
demandam tratamento cuidadoso e observancia as normas de seguranca da informagéo.
A contratacdo de empresa especializada permite exigir o cumprimento da legislacédo
vigente, inclusive da Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais, bem como a adogédo de
procedimentos adequados de controle, sigilo e rastreabilidade durante todas as etapas
da execucgédo dos servigos.

Sob a dtica do interesse publico, a contratacdo dos servicos de escaneamento e
digitalizagdo de documentos fisicos estd alinhada as diretrizes de modernizacao
administrativa e melhoria da gestdo publica, contribuindo para maior eficiéncia,
transparéncia e continuidade dos servigos prestados a populacdo. A melhoria no acesso
as informacdes fortalece a capacidade de planejamento, controle e tomada de decisbes
da Administracdo Municipal, ao mesmo tempo em que aprimora o atendimento as
demandas dos cidadaos e dos 6rgaos de fiscalizagéo e controle.
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Dessa forma, a fundamentagcdo da necessidade da contratacdo esta baseada na
existéncia de problema real e comprovado relacionado a gestdo documental, na
insuficiéncia das solucdes atualmente disponiveis no ambito interno da Administracdo e
na viabilidade técnica e econdbmica da contratacao de servigos especializados como meio
mais adequado para solucionar a demanda. A contratacdo mostra-se necessaria,
pertinente e proporcional, constituindo instrumento essencial para o aprimoramento da
gestdo administrativa do Municipio de Ipora-PR, em conformidade com os principios da
legalidade, eficiéncia, economicidade, seguranca da informacéo e interesse publico que
regem as contratagcdes administrativas.

6. DESCRICAO DA SOLUCAO
A solucdo a ser contratada consiste na prestacido de servicos especializados de

escaneamento e digitalizagdo de documentos fisicos pertencentes a Administragcao Publica
Municipal de Ipora-PR, abrangendo acervos documentais vinculados a Secretaria de
Gestdo e Administracdo, a Secretaria Municipal de Saude e a Secretaria Municipal de
Educacdo e Cultura. O objeto compreende a conversado sistematica de documentos
mantidos em suporte fisico para arquivos digitais, de forma organizada, padronizada e
segura, de modo a permitir o acesso eletrénico as informacgdes, a preservagéo do conteudo
documental e a melhoria da gestdo administrativa municipal.

A prestacao dos servigos devera contemplar todas as etapas técnicas necessarias a
adequada digitalizagcdo do acervo, incluindo a preparagao prévia dos documentos, com
organizacao, separacgao e conferéncia dos materiais; a retirada de elementos que possam
comprometer a qualidade da digitalizacao; a identificagcdo dos documentos conforme sua
origem e tipologia; e a captura das imagens por meio de equipamentos profissionais
compativeis com os diferentes formatos de papel existentes. A solu¢cdo devera abranger
documentos nos formatos A4, A5, A3, A2 e Oficio 9, respeitando as especificidades de cada
formato e assegurando a integridade fisica dos documentos originais durante todo o
processo.

A digitalizacdo devera ser realizada com padrdes de qualidade adequados a
finalidade administrativa dos documentos, garantindo legibilidade plena, fidelidade ao
conteudo original e uniformidade dos arquivos digitais gerados. A solu¢ao devera incluir o
tratamento das imagens digitalizadas, quando necessario, para corregdo de alinhamento,
contraste, nitidez e eliminagdo de imperfeicbes, assegurando que os arquivos finais
estejam aptos a consulta, reprodugéo e utilizagdo nos processos administrativos. Os
arquivos digitais deverao ser gerados em formatos compativeis com os sistemas utilizados
pela Administracdo, permitindo seu armazenamento, compartihamento e eventual
integracdo a solugdes de gestdo documental.

Elemento essencial da solugdo é a organizagdo e a indexagdo dos documentos
digitalizados, de acordo com critérios definidos pela Administragdo, considerando a
unidade administrativa de origem, a natureza do documento e outros parametros
relevantes para a gestao publica. A indexagado devera possibilitar a localizagao rapida e
precisa das informagdes, reduzindo o tempo de busca por documentos e aumentando a
eficiéncia dos fluxos administrativos. A organizagdo légica do acervo digital € parte
indissociavel da solugdo, pois assegura que o0s beneficios da digitalizagdo sejam
efetivamente incorporados a rotina administrativa municipal.
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A solucdo devera observar rigorosamente os requisitos de confidencialidade,
integridade e seguranga da informacao, especialmente no tratamento de documentos que
contenham dados pessoais ou informagdes sensiveis. A empresa contratada devera adotar
procedimentos adequados de controle de acesso, rastreabilidade e protecao das
informacdes, garantindo que os documentos sejam manuseados e digitalizados de forma
segura e em conformidade com a legislagdo vigente. A execugdo dos servigos devera
ocorrer de maneira planejada e coordenada, sem prejuizo as atividades rotineiras dos
setores demandantes e com devolugcao dos documentos fisicos nas condi¢des originais ou
conforme orientagdes da Administracao.

A prestacdo dos servicos devera resultar na entrega dos arquivos digitais
devidamente organizados e indexados, prontos para uso administrativo, em meio e formato
a serem definidos pela Administracdo Municipal. A solugdo contratada n&o se limita a
simples conversao fisica-digital dos documentos, mas visa a constituicao de acervo digital
funcional, confiavel e alinhado as necessidades institucionais do Municipio de Ipora-PR,
contribuindo para a modernizacdo da gestdao publica, a melhoria da eficiéncia
administrativa e a preservagao do patrimdnio documental municipal.

DA ESTIMATIVA DO VALOR
O custo estimado total da contratacéo € de R$ 516.860,00 (quinhentos e dezesseis

mil oitocentos e sessenta reais) conforme custos unitarios apresentados na pesquisa
em anexo.

DA ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

2. Adotagdo orgamentdria sera repassada em momento oportuno.

DOS PRAZOS DE VIGENCIA
O prazo de vigéncia do presente contrato devera ser de 12 (doze) meses, podendo
ser prorrogado na forma do art. 107 da lei 14.133/21.

DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

O recebimento provisério e definitivo do objeto contratado sera supervisionado pelo gestor
e fiscal do contrato que atestara, mediante termo detalhado, o atendimento das exigéncias
contratuais e de carater técnico.

Os pagamentos serao efetuados em até 30 dias uteis apds a entrega do objeto, mediante
a verificagdo de regularidade ou apresentacao dos seguintes documentos:

a) negativa de débito de FGTS;

b) Certidao Conjunta Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa
da Uniao;

c) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

d) Certidao Negativa de Débitos Municipais;

e) Certiddo Negativa de Débitos da Fazenda Estadual.

. DA EXISTENCIA DE LICITAGAO ANTERIOR
Informamos que nao foram realizadas licitagdes anteriores.

. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
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12.1 Da Forma de Selecéao
O fornecedor seréa selecionado por meio da realizacdo de procedimento de Licitacdo, na

modalidade PREGAO ELETRONICO, com adogéo do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO POR ITEM.

12.2 Dos Critérios de Selec¢ao
Habilitacao juridica

12.2.1 No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

12.2.2 No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede.

12.2.3 Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da
Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, na forma da Resolugéo
CGSIM n° 16, de 2009, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacao da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

12.2.4 Documentos Pessoais dos Sdocios: RG e CPF ou CNH.
Habilitagao fiscal, social e trabalhista

12.2.5 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas —CNPJ —
Cartdo CNPJ (atualizado)

12.2.6 Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante a apresentacao de
Certiddo Conjunta de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido, expedida pela Secretaria da Receita Federal do Ministério da Fazenda.

12.2.7 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

12.2.8 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
(CNDT), nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

12.2.9 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

12.2.10 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre

Qualificagao Econémico-Financeira

12.2.11 CERTIDAO NEGATIVA DE FALENCIA expedida pelo distribuidor do Foro
da sede da Pessoa Juridica. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso lII),
referente a matriz e, quando for o caso, igualmente da filial licitante, em data nao
anterior a 120 (cento e vinte) dias da abertura da sesséo publica deste PREGAO,
se outro prazo ndo constar do documento
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Qualificagéo técnica

12.2.12 NO MINIMO 01 (UM) ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA, expedido
por 6rgdo da Administracdo Publica, direta ou indireta ou por pessoa juridica de
direito privado, que comprove(m) que a empresa licitante ja executou, de forma
satisfatéria, servicos de escaneamento e digitalizacdo de documentos fisicos,
compativeis em caracteristicas, volumes e complexidade com o objeto da
contratacdo, devendo constar, no minimo, a identificacdo do contratante, o
periodo de execuc¢do e a descri¢do sucinta dos servicos realizados.

MICROEMPRESA E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

12.2.13 Para comprovacdo de enquadramento de empresa ME ou EPP,
beneficiaria da Lei Complementar n°® 123/2006 e suas alteracbes, a empresa
devera apresentar declaracdo firmada pelo representante legal da empresa
ou por contador ou certidao simplificada, expedida pela Junta Comercial, com
prazo de validade de até 120 (cento e vinte) dias a contar da data de emisséo.

13. DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO
13.1. Da Gestao do Contrato

A gestdo do Contrato sera atribuida ao Servidor: Manoel Messias Meira Pereira.

13.2. Da Fiscalizagao do Contrato
A Fiscalizacado do Contrato sera atribuida ao Servidor: Agnaldo Correia dos Santos.

14. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

Os requisitos para a contratagdo da prestagdo de servicos de escaneamento e
digitalizacdo de documentos fisicos devem ser definidos de forma clara, objetiva e suficiente
para assegurar que a solucdo contratada atenda plenamente a necessidade identificada pela
Administracado Publica Municipal de lpora-PR, garantindo qualidade técnica, seguranga da
informacdo, conformidade legal e adequada execucdo do objeto. Tais requisitos sao
indispensaveis para assegurar que a contratagao produza resultados efetivos, compativeis
com o interesse publico, e para mitigar riscos operacionais, juridicos e administrativos ao
longo da execugao contratual, em consonancia com os principios que regem as contratagoes
publicas.

Inicialmente, exige-se que a empresa contratada possua comprovada experiéncia na
prestacdo de servigos de escaneamento e digitalizagdo de documentos, compativel com a
complexidade, o volume e a diversidade de formatos abrangidos pelo objeto. Essa experiéncia
devera ser demonstrada por meio da apresentacdo de atestados de capacidade técnica
emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, que comprovem a execugao
anterior de servicos similares, em quantidade e caracteristicas compativeis com a contratacao
pretendida. A exigéncia de experiéncia comprovada é essencial para assegurar que a
empresa detenha conhecimento técnico, metodologias adequadas e capacidade operacional
para executar o servigo com qualidade, dentro dos prazos estabelecidos e sem comprometer
a integridade do acervo documental sob sua responsabilidade.

Outro requisito essencial refere-se a disponibilidade, por parte da empresa contratada, de
equipamentos adequados e compativeis com a digitalizacdo de documentos em multiplos
formatos de papel, incluindo, mas nao se limitando, aos formatos A4, A5, A3, A2 e Oficio 9.
Os equipamentos utilizados deverao ser profissionais, apropriados para grandes volumes de
digitalizacédo, capazes de garantir resolugdo adequada, fidelidade ao documento original e
preservacao das informagdes nele contidas. A adequagdo dos equipamentos é requisito
indispensavel para assegurar que documentos de diferentes dimensdes, espessuras e



caracteristicas fisicas sejam corretamente digitalizados, sem danos ao material original e sem
prejuizo a legibilidade ou a qualidade das imagens geradas.

A execucao dos servigos devera observar padrées minimos de qualidade de imagem,
organizacao e indexagao, os quais constituem requisitos centrais da contratagdo. A qualidade
da imagem digitalizada devera permitir leitura clara e completa do conteudo dos documentos,
com resolucao compativel com sua finalidade administrativa, auséncia de cortes, distor¢des
ou falhas que comprometam a compreensao das informacgdes. A organizagdo dos arquivos
digitais devera seguir critérios previamente definidos pela Administracao, assegurando ldgica,
padronizacao e facilidade de acesso, enquanto a indexagao devera possibilitar a localizacao
rapida e precisa dos documentos, de acordo com parametros que considerem a unidade
administrativa de origem, a tipologia documental e outros elementos relevantes para a gestéao
publica. Esses requisitos sdo fundamentais para que a digitalizagao nao se limite a conversao
fisica-digital, mas resulte em acervo digital funcional e efetivamente utilizavel.

A empresa contratada devera garantir, de forma continua e integral, a confidencialidade,
a integridade e a seguranca das informagbes digitalizadas, desde o manuseio dos
documentos fisicos até a entrega final dos arquivos digitais. Considerando que parte
significativa do acervo documental municipal contém dados pessoais, informacbes sensiveis
e registros administrativos relevantes, € imprescindivel que a contratada adote procedimentos
rigorosos de controle de acesso, rastreabilidade das operagdes, protegdo contra acessos néao
autorizados e prevencao de perdas ou vazamentos de informacgdes. O atendimento a esse
requisito € indispensavel para preservar o sigilo dos documentos, resguardar direitos dos
cidadaos e evitar riscos institucionais e legais a Administragdo Publica.

No que se refere a conformidade legal, constitui requisito essencial que a empresa
contratada atenda integralmente a legislacao vigente aplicavel a contratagao e a execucgao do
objeto, com destaque para a Lei n° 14.133/2021, que estabelece as normas gerais de
licitagbes e contratos administrativos, e para a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais —
LGPD, Lei n® 13.709/2018. O cumprimento dessas normas é condi¢ao indispensavel para a
validade da contratagdo e para a seguranga juridica da Administragdo, especialmente no que
diz respeito ao tratamento de dados pessoais e a responsabilidade pelo uso adequado das
informacdes sob custddia da empresa durante a execucgéo dos servicos.

A observancia da LGPD, em particular, devera ser demonstrada por meio da adocéo de
praticas e procedimentos compativeis com os principios da finalidade, adequacao,
necessidade, seguranca e responsabilizacdo, assegurando que os dados pessoais
eventualmente tratados no ambito da digitalizagdo sejam utilizados exclusivamente para os
fins contratados, protegidos contra acessos indevidos e descartados ou devolvidos conforme
orientagdo da Administracdo. Esse requisito & essencial para assegurar que a contratagdo
esteja alinhada as exigéncias atuais de protecdo de dados e para evitar responsabilizagcbes
futuras decorrentes de tratamento inadequado de informacbes pessoais.

Outro requisito indispensavel refere-se a regularidade juridica, fiscal, trabalhista e
previdenciaria da empresa contratada. A comprovacéo de regularidade perante os 6rgaos
competentes € condi¢cao necessaria para a contratagao, assegurando que a empresa atue de
forma regular, idénea e em conformidade com as obrigagdes legais. Esse requisito contribui
para a mitigagao de riscos relacionados a inadimpléncia trabalhista, fiscal ou previdenciaria,
que poderiam impactar a execugdo do contrato ou gerar passivos indiretos para a
Administragao Publica.

A empresa contratada devera, ainda, dispor de mao de obra qualificada e devidamente
treinada para a execugdo dos servicos de escaneamento e digitalizagdo, incluindo
profissionais capacitados para o manuseio adequado de documentos, operagdo dos
equipamentos, tratamento de imagens e organizagao dos arquivos digitais. A qualificagdo da
equipe é requisito essencial para assegurar que os servigos sejam executados com cuidado,
precisdo e observancia as boas praticas de gestdo documental, reduzindo riscos de danos
aos documentos fisicos e de falhas na digitalizagéao.

No tocante a execucdo dos servigos, constitui requisito que a empresa observe
procedimentos que assegurem a preservagao fisica dos documentos originais durante todas
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as etapas do trabalho, evitando danos, extravios ou descaracterizacdo do acervo. O manuseio
devera ser realizado de forma controlada e organizada, com identificagdo clara dos lotes de
documentos, registro das etapas executadas e devolugdo do material fisico nas condigbes
originais ou conforme orientagdes da Administragdo. Esse requisito € essencial para garantir
que a digitalizagdo ndo comprometa o patriménio documental do Municipio.

Também se exige que a empresa contratada tenha capacidade operacional compativel
com o volume de documentos a serem digitalizados, demonstrando condi¢cbes técnicas e
logisticas para executar o objeto dentro dos prazos estabelecidos, sem prejuizo a qualidade
dos servicos. A compatibilidade entre capacidade operacional e demanda €& requisito
fundamental para assegurar a continuidade administrativa e evitar atrasos que possam
comprometer o planejamento da Administragcédo e a obtenc¢ao dos resultados pretendidos com
a contratagao.

Adicionalmente, a empresa devera se comprometer a entregar os arquivos digitais em
formato e meio definidos pela Administracédo, assegurando compatibilidade com os sistemas
existentes ou futuros de gestdo documental. Esse requisito garante que o resultado final do
servico seja efetivamente incorporado a rotina administrativa, permitindo uso imediato dos
documentos digitalizados e evitando retrabalho ou necessidade de conversbes posteriores.

Por fim, todos os requisitos estabelecidos devem ser compreendidos como necessarios e
suficientes para assegurar que a contratacdo atenda plenamente a necessidade de
modernizacio da gestdo documental municipal, com observancia aos principios da eficiéncia,
economicidade, seguranga da informagao e interesse publico. A definicdo desses requisitos
permite selecionar empresa tecnicamente apta, juridicamente regular e operacionalmente
capaz de executar o objeto com qualidade, reduzindo riscos e assegurando que a prestacio
de servicos de escaneamento e digitalizacdo de documentos fisicos produza beneficios
concretos e duradouros para a Administracdo Publica Municipal de Ipora-PR e para a
sociedade por ela atendida.

15. DA JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DO OBJETO
Devido a natureza do objeto e a possivel variedade de produtos, optou-se pelo
parcelamento, sendo que no processo sera realizado por item.

16. DA PARTICIPAGAO EXCLUSIVA DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO
PORTE
Conforme levantamento realizado pela Administracdo Municipal, restou devidamente

constatado que existem no Municipio de Ipord/PR, bem como em sua regido imediata, ao
menos trés microempresas e empresas de pequeno porte regularmente constituidas e
tecnicamente aptas a executar o objeto da presente contratacdo, qual seja, a prestacédo de
servigos especializados de escaneamento e digitalizacdo de documentos fisicos, em volumes
e formatos compativeis com as exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Diante desse cenario, mostra-se juridicamente possivel e administrativamente
recomendavel a aplicacéo dos beneficios previstos nos arts. 47 e 48 da Lei Complementar n°
123/2006, com as alteragdes promovidas pela Lei Complementar n® 147/2014, bem como do
Decreto Municipal n® 015/2025, especialmente para os itens cujo valor individual se enquadre
nos limites legais que autorizam a adogdo de licitagdo exclusiva ou com reserva de
participacdo para microempresas (ME), empresas de pequeno porte (EPP) e
microempreendedores individuais (MEI).

Além disso, considerando as diretrizes de fomento ao desenvolvimento econdémico local,
sugere-se a adocdo de prioridade ou exclusividade para empresas sediadas no ambito
municipal, nos termos do Decreto Municipal n°® 015/2025, em consonancia com o
entendimento consolidado no Prejulgado n° 27 do Tribunal de Contas do Estado do Parana.
Referido prejulgado reconhece a legalidade da realizacdo de licitagbes exclusivas ou com
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preferéncia local, desde que haja previsdo em lei municipal ou no instrumento convocatério e
que a medida esteja devidamente motivada, com base nos objetivos do art. 47 da Lei
Complementar n® 123/2006.

No presente caso, a justificativa para a exclusividade local encontra respaldo nédo apenas
juridico, mas também técnico, econbmico e administrativo, uma vez que a contratacdo de
empresas sediadas no Municipio de Ipord/PR favorece a execuc¢do do objeto com maior
eficiéncia operacional. Trata-se de servico que envolve manuseio de acervo documental
sensivel, grande volume de documentos fisicos e necessidade de acompanhamento continuo
pela fiscalizagdo, circunstancias que recomendam a proximidade geografica da contratada,
facilitando o controle, a logistica, o atendimento imediato a eventuais demandas corretivas e
a mitigagao de riscos operacionais.

Sob a 6tica do interesse publico, a ado¢éo da exclusividade local contribui de forma direta
para o fortalecimento da economia municipal, estimulando a geracdo de empregos, a
manutencédo da renda no proprio Municipio e o fortalecimento das micro e pequenas empresas
locais. O incremento da atividade econdmica local reflete positivamente na arrecadacao
tributaria municipal, cujos recursos retornam a coletividade por meio de investimentos em
infraestrutura, servicos publicos e politicas publicas essenciais, ampliando a eficiéncia da
atuacdo administrativa.

Adicionalmente, a contratacéo de fornecedores locais reduz significativamente 0s custos
indiretos de logistica e deslocamento, o que se alinha ao principio da economicidade, previsto
no art. 5° da Lei n® 14.133/2021. A reducg&o de custos operacionais potencializa a obtencao
de propostas mais vantajosas para a Administracdo, sem prejuizo a competitividade,
especialmente diante da existéncia comprovada de multiplos fornecedores locais aptos a
execucao do objeto.

Ressalte-se, ainda, que a adocdo da exclusividade local ndo compromete a
competitividade do certame nem gera direcionamento indevido, uma vez que se fundamenta
em critérios objetivos, previamente justificados, respaldados em norma legal e em
entendimento consolidado do érgdo de controle externo. Tampouco ha prejuizo ao conjunto
ou a execucdo do objeto, considerando que os servicos sao divisiveis por item, permitem
julgamento por menor preco unitario e ndo dependem de economia de escala que inviabilize
a participacao de micro e pequenas empresas locais.

Dessa forma, a exclusividade da licitagcdo para microempresas e empresas de pequeno
porte sediadas no Municipio de Ipord/PR atende plenamente aos objetivos do art. 47 da Lei
Complementar n® 123/2006, harmoniza-se com o0s principios da legalidade, eficiéncia,
economicidade, desenvolvimento nacional sustentavel e interesse publico, e revela-se medida
legitima, proporcional e adequada a natureza do objeto e a realidade econdmica local.

Neste sentido, foi verificado a existéncia de pelo menos trés fornecedores sediados no
Municipio de Ipord/PR, capazes de cumprir as exigéncias estabelecidas no instrumento
convocatério, foram anexados alguns Cadastros de Fornecedores do Municipio de Ipord/PR
e do comprovante de inscricdo e de situacdo cadastral, da maneira que segue abaixo:

3. BALTASAR PERES MARTINS CNPJ N2 21.190.502/0001-00
4, EVERALDO DOS SANTOS NARDO 063.452.979-09 CNPJ N2 41.788.038/0001-58
5. FAUEZI DARAB — ME CNPJ N2 82.032.889/0001-53

Logo, com base no exposto acima, tem-se demonstrado que ha no municipio mais de 03
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empresas capazes de atender as necessidades da administracdo, com isso visando promover
o desenvolvimento econémico no ambito LOCAL

17. DA NECESSIDADE DE RESERVA DE COTA
Nao ha.

18. DA DECLARAGAO DE QUE O OBJETO DEMANDADO NAO SE ENQUADRA COMO
ARTIGO DE LUXO
Em atendimento ao disposto no art. 20 da Lei Federal n° 14.133/2021, declaramos

gue os itens a serem adquiridos ndo compreendem artigos de luxo. Logo, reafirmamos que
os itens do objeto em questdo sdo de qualidade comum e nao superior & necesséria
finalidade a qual se destina.

19. DO MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Os quantitativos serdo solicitados de forma parcelada, sem quantidade minima,

conforme a necessidade da Secretarias Requisitantes, no prazo de vigéncia do contrato.

Ndo ser4d aceito entrega fracionada do quantitativo constante na
solicitacdo/empenho. A entrega devera cumprir a totalidade da solicitacdo/nota de
empenho.

O modelo de execugcdo do objeto deverd observar rigorosamente as condigcdes
técnicas, operacionais e administrativas estabelecidas no Termo de Referéncia, de modo
a assegurar o atendimento integral da necessidade publica relacionada a organizacgéo,
preservacao e acesso ao acervo documental da Administracdo Publica Municipal de Ipora-
PR. A execucdo dos servigcos sera realizada de forma planejada, continua e coordenada,
contemplando todas as etapas necessarias a adequada prestacdo dos servicos de
escaneamento e digitalizacdo de documentos fisicos, sem prejuizo as rotinas
administrativas das Secretarias envolvidas.

A empresa contratada serd responsavel pela execugdo integral do objeto,
compreendendo a mobilizacdo de equipe técnica qualificada, a disponibilizacdo de
equipamentos profissionais adequados aos diferentes formatos de documentos e a adogéo
de metodologia compativel com o volume e a diversidade do acervo. A execucgao tera inicio
com a preparacgao prévia dos documentos, incluindo organizagéo, separacao por tipologia
e formato, conferéncia, retirada de grampos, clipes ou outros elementos que possam
interferir na qualidade da digitalizacdo, sempre preservando a integridade fisica dos
documentos originais. Essa etapa devera ser realizada de forma controlada, com
identificac@o clara dos conjuntos documentais e registro das movimentacdes realizadas.

Na sequéncia, serda efetuada a digitalizacdo propriamente dita, por meio de
equipamentos compativeis com os formatos A4, A5, A3, A2 e Oficio 9, assegurando
padrdes adequados de resolucéo, legibilidade e fidelidade ao contetido original. A empresa
devera observar critérios uniformes de qualidade de imagem, evitando cortes, distor¢cbes
ou falhas que comprometam a compreenséo das informacgdes. Quando necessario, devera
ser realizado o tratamento das imagens digitalizadas, com ajustes de alinhamento,
contraste, nitidez e corre¢do de imperfeicbes, garantindo que os arquivos finais estejam
aptos ao uso administrativo.
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Apoés a digitalizacdo, a contratada devera proceder a organizacdo e indexacao dos
arquivos digitais, conforme critérios previamente definidos pela Administracéo,
considerando a unidade administrativa de origem, a hatureza dos documentos e demais
parametros relevantes para a gestdo documental. A indexacdo devera permitir a
localizacao rapida e precisa dos documentos, assegurando funcionalidade ao acervo digital
e contribuindo para a melhoria dos fluxos administrativos. Os arquivos digitais deverdo ser
gerados em formatos compativeis com os sistemas utilizados pelo Municipio, possibilitando
armazenamento, consulta e compartilhamento de forma segura e eficiente.

Durante toda a execug¢do do objeto, a empresa contratada deverd observar
rigorosamente os requisitos de confidencialidade, integridade e seguranca da informacao,
adotando procedimentos de controle de acesso, rastreabilidade das atividades e protecao
contra uso indevido ou vazamento de dados. O manuseio dos documentos fisicos devera
ocorrer de forma cuidadosa e organizada, sendo vedada qualquer pratica que possa
resultar em extravio, dano ou descaracterizacdo do acervo. Ao final de cada etapa, os
documentos fisicos deverdo ser devolvidos a Administragdo nas condi¢des originais ou
conforme orientagfes expressamente definidas pelo fiscal do contrato.

A execucao dos servicos devera ser acompanhada e fiscalizada pela Administracao
Municipal, por meio de servidor designado, que verificard a conformidade dos servicos
prestados com as especificacdes técnicas, padrdes de qualidade e prazos estabelecidos.
A contratada devera prestar todas as informacgdes solicitadas, permitir 0 acesso as areas
de execugdo quando necessario e promover eventuais corre¢des ou ajustes apontados
pela fiscalizacdo, sem 6nus adicional para a Administracdo, assegurando a plena
aderéncia do resultado final as necessidades institucionais.

O prazo para a conclusdo da execucgdo do objeto e entrega integral dos arquivos
digitais organizados, indexados e prontos para uso administrativo sera de 180 (cento e
oitenta) dias corridos, contados a partir da data definida na ordem de inicio dos servicos,
observadas as condi¢cdes estabelecidas no Termo de Referéncia e no instrumento
contratual.

DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E/OU ATA DE REGISTRO DE PRECOS

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencgadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucgao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucédo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

As comunicacdes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Todas as despesas diretas, indiretas, beneficios, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais, tributos, sem qualquer exce¢ao, que incidirem sobre
a execucao do objeto, correrdo por conta exclusiva da empresa vencedora

FISCALIZACAO

A execucdao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).
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O fiscal do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0s
melhores resultados para a Administracao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucédo do contrato, com a descricao do que for necessario
para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art.
117, 81° e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, Il);

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificacbes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a
correcdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1ll);

O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022,
art. 22, IV);

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

O fiscal do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a
prorrogacao contratual (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condicdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n° 11.246, de
2022).

Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

GESTOR DO CONTRATO

O gestor do contrato coordenara a atualizagéo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execuc¢ao no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias,
das alteragbes e das prorrogagbes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacgbes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administragéo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, V).

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, 1I).

O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢des de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagédo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, 1lI).

O gestor do contrato emitird documento comprobatorio da avaliacao realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas
pelo contratado, com meng¢é&o ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, VIII).

O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizacéo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
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setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21,
X).

O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacfes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, VI).

O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos
para a formalizagédo dos procedimentos de liquidacéo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

DAS OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE E CONTRATADA

SAO OBRIGACOES DA CONTRATADA

Executar o objeto da forma ajustada;

Atender aos encargos trabalhistas, previdenciérios, fiscais e comerciais decorrentes
da execugédo do presente contrato;

Manter durante toda a execucéo do contrato, em compatibilidade com as obrigacfes
por ela assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagcdo exigidas na licitagao;

A CONTRATADA, néo podera ceder ou transferir a terceiros os direitos e obrigagdes
decorrentes deste Contrato.

Cabera ainda a Contratada:
a. Cumprir integralmente todos os itens constantes do presente Contrato;

b. Assumir total responsabilidade por seus empregados e/ou prepostos que venham
a fornecer os objetos decorrentes do presente Contrato, sendo que 0 CONTRATANTE nao
terd nenhuma relacdo ou vinculo contratual de natureza trabalhista, cuja responsabilidade
sera tdo somente da CONTRATADA, sendo esta titular e responsavel pelos direitos,
obrigacdes e acdes decorrentes, pagamento dos salarios e demais 6nus, recolhimento de
todos os encargos sociais e tributos pertinentes, indenizacdo por quaisquer acidentes que
seus empregados possam ser vitimas ou derem causa, quando em servi¢o, na forma como
€ expressa e considerada nos arts. 3° e 6° do Regulamento de Seguro de Acidente de
Trabalho, aprovado pelo Decreto n.° 61.784/67;

c. Responsabilizar-se pelos danos que causar ao CONTRATANTE ou a terceiros,
por si ou por seus sucessores e representantes, no fornecimento dos objetos ora
contratados, isentando o CONTRATANTE de toda e qualquer reclamagéo que possa surgir
em decorréncia dos mesmos;

d. Dar cumprimento as obrigacdes de natureza trabalhista, fiscais, previdenciérias e
outras que Ihe séo correlatas;



e. Apresentar, sempre que solicitado, durante a execucgéo do contrato, documentos
que comprovem estar cumprindo a legislacao em vigor quanto as obrigacdes assumidas na
licitagcdo, em especial, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, tributérios, fiscais e
comerciais;

f. Estar a disposicdo do CONTRATANTE sempre que solicitado;
g. Cumprir todas as exigéncias contidas no Edital que originou o Contrato;

h. Adotar todas as medidas de cautela tendentes a evitar danos materiais e pessoais
aos objetos transportados e terceiros, ficando sempre responsavel pelas consequéncias
originarias e acidentes que se verificarem;

A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital, seus anexos e
sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes
da boa e perfeita execucado do objeto e, ainda:

Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢cdes, conforme especificagbes, prazo
e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota
fiscal, na qual constardo as indicagfes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia
e prazo de garantia ou validade;

O objeto deve estar acompanhado do manual do usuario, com uma versdao em
portugués e da relagdo da rede de assisténcia técnica autorizada;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o0s
artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990);

Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Contrato, o
objeto com avarias ou defeitos;

Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, 0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,
com a devida comprovagao;

Manter, durante toda a execucéo do contrato, em compatibilidade com as obrigacfes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagédo e qualificacdo exigidas na licitagéo;

Indicar preposto para representa-la durante a execugao do contrato.

SAO OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

Além das naturalmente decorrentes do contrato, constituem obrigacdes do
MUNICIPIO:

Pagar o valor constante no contrato dentro do prazo avencado;
Dar a Contratada as condicfes necessarias a garantir a execucao de Contrato

Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Edital e seus anexos;
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Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificacbes constantes do Edital e da proposta, para fins de
aceitacdo e recebimento definitivo;

Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de
comissdao/servidor especialmente designado;

Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execuc¢do do presente Contrato, bem
como por qualguer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

DA SUBCONTRATAGCAO

N&o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual, devendo o objeto desta
licitacao ser fornecido/prestado em sua integralidade pelo vencedor do processo.

DAS DISPOSIGOES FINAIS

Em caso de informacdes omissas, este Processo Licitatorio e todos os seus atos

ocorrerdo em conformidade com o que rege a Lei 14.133/2021 e o Decreto Municipal n°
015/2025.
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Apéndice do Anexo | — Estudo Técnico Preliminar

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

O presente documento corresponde a primeira fase do planejamento, reunindo os estudos

indispensaveis para a contratacdo de uma solugcdo que atenda a necessidade descrita futuramente.
Buscar, prioritariamente, compreender em profundidade a demanda e avaliar no mercado a alternativa
mais eficiente para atendé-la, respeitando as normas regulamentares e os principios que orientam a
Administracao Puablica.

20.

21.

DADOS DO PROCESSO
Area Requisitante: Secretaria de Gestao a Administragao.

Objeto: Dificuldade da Administragido Municipal em gerir, preservar e acessar de forma
eficiente, segura e tempestiva o volumoso acervo de documentos fisicos, cuja manutencgao
exclusiva em meio fisico compromete a eficiéncia administrativa, a seguranga da informacgao
e a continuidade dos servigos publicos.

NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A necessidade da contratacéo de servicos especializados de escaneamento e digitalizacdo de
documentos fisicos decorre de um problema estrutural e histérico enfrentado pela Administragao
Pdblica Municipal de Ipora-PR, relacionado a gestdo, preservacdo e acesso ao Seu acervo
documental. Ao longo dos anos, a producao continua de documentos administrativos, financeiros,
contébeis, juridicos, técnicos e operacionais resultou na formacao de um volume expressivo de
arquivos fisicos, armazenados em diferentes setores da Administracéo, muitas vezes em condi¢cfes
gue ndo asseguram plenamente a integridade, a rastreabilidade e a pronta disponibilidade das
informacdes. Tal realidade compromete a eficiéncia dos processos internos, dificulta o atendimento
tempestivo as demandas dos 6rgdos de controle, dos préprios setores administrativos e da
populacdo, além de representar risco concreto a preservacdo da meméria institucional do
Municipio.

Sob a perspectiva do interesse publico, a manutencao exclusiva de documentos em meio fisico
revela-se incompativel com os principios que regem a Administragdo Pudblica contemporanea,
especialmente diante da crescente exigéncia por transparéncia, eficiéncia administrativa,
seguranca da informacéo e continuidade dos servigos publicos. O acervo documental fisico, além
de ocupar espagos consideraveis em prédios publicos, demanda custos recorrentes com
acondicionamento, organizagao e conservagdo, sem, contudo, eliminar riscos associados a perdas,
extravios, deterioragdo natural do papel, umidade, incéndios ou manuseio inadequado. Ademais, a
consulta a documentos fisicos, sobretudo quando arquivados ha longos periodos ou distribuidos
entre diferentes setores, € morosa, sujeita a falhas e pouco compativel com a dindmica atual da
gestao publica, que exige respostas rapidas, precisas e fundamentadas.

Nesse contexto, a prestacdo de servicos de escaneamento e digitalizacdo de documentos fisicos
apresenta-se como solucdo adequada, necessaria e proporcional para enfrentar o problema
identificado, ao permitir a converséo sistematica do acervo fisico em arquivos digitais organizados,
indexados e acessiveis por meios eletrénicos. A digitalizacéo possibilita a preservagéo do contetido
informacional dos documentos, independentemente da degradacdo do suporte fisico original,
assegurando maior longevidade ao acervo e reduzindo significativamente os riscos de perda
irreversivel de informacdes relevantes para a gestao municipal. Além disso, a disponibilizacéo de
documentos em formato digital favorece a padronizacdo dos fluxos administrativos, a integracéo
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entre setores, o compartilhamento seguro de informacdes e a melhoria substancial na gestéo
documental como um todo.

A necessidade da contratagdo também se justifica pela complexidade técnica envolvida no
processo de escaneamento e digitalizacdo em larga escala, o qual ndo se limita a simples captura
de imagens. Trata-se de um conjunto de atividades que compreende a preparagao prévia dos
documentos, a separagédo por tipologia e formato, a higienizacdo basica quando necessaria, a
digitalizag@o com resolugdo adequada, o tratamento das imagens, a indexagdo conforme critérios
previamente definidos, a organizacdo l6gica dos arquivos digitais e a entrega final em meio
compativel com os sistemas utilizados pela Administracdo. Tais etapas exigem equipamentos
especificos, softwares apropriados, metodologias consolidadas e profissionais capacitados, de
modo a garantir qualidade, fidedignidade, legibilidade e padronizacdo dos documentos
digitalizados.

Adicionalmente, deve-se considerar que parte significativa do acervo documental municipal
contém informacdes sensiveis, dados pessoais, registros administrativos sigilosos ou documentos
gue demandam elevado grau de confidencialidade e controle de acesso. A correta execucdo dos
servicos de digitalizacdo pressupde, portanto, a ado¢do de protocolos rigorosos de seguranca da
informacdo, rastreabilidade das operacdes, controle de acesso aos documentos e garantia de sigilo
durante todas as fases do processo. A contratacdo de empresa especializada permite a
Administracdo Municipal exigir o cumprimento de padrdes técnicos e operacionais compativeis com
essas exigéncias, mitigando riscos legais, administrativos e institucionais decorrentes do
tratamento inadequado das informacdes.

Sob o aspecto da eficiéncia e da economicidade, a execuc¢do dos servicos por meio de
contratacdo externa revela-se mais vantajosa do que a tentativa de internalizacdo da atividade. A
estruturagdo interna demandaria investimentos significativos em aquisicdo de equipamentos de alto
desempenho, licencas de softwares especializados, capacitagdo continua de servidores e
reorganizacdo de espagos fisicos, além de desviar recursos humanos de suas atividades
finalisticas. Em contrapartida, a contratacdo de empresa especializada possibilita a execucdo dos
servigos em prazo reduzido, com custos previsiveis e compativeis com a realidade orgcamentaria
do Municipio, assegurando maior racionalidade na aplicacdo dos recursos publicos e melhores
resultados para a Administracéo e para a sociedade.

A digitalizacdo do acervo documental contribui, ainda, para o fortalecimento da transparéncia
administrativa e do controle social, na medida em que facilita 0 acesso as informacdes publicas,
respeitados os limites legais de sigilo e protecdo de dados. Documentos digitalizados e
devidamente organizados permitem respostas mais ageis a solicita¢cdes de informacgéo, auditorias,
fiscalizagbes e demandas judiciais, reduzindo retrabalho, inconsisténcias e riscos de
responsabilizacdo do ente publico por falhas na guarda ou apresentacdo de documentos. Além
disso, a modernizagdo da gestdo documental favorece a ado¢éo de praticas administrativas mais
sustentaveis, ao reduzir gradativamente o consumo de papel, a necessidade de impresséo e o0 uso
intensivo de espacos fisicos para arquivamento.

Do ponto de vista institucional, a contratacdo dos servicos de escaneamento e digitalizaco
alinha-se as diretrizes de modernizacdo administrativa e transformacéo digital do setor publico,
promovendo uma gestdo mais organizada, eficiente e orientada a resultados. A digitalizacdo do
acervo ndo apenas resolve problemas imediatos relacionados ao excesso de documentos fisicos,
mas também cria condicBes para a implantacdo de fluxos eletrénicos de trabalho, sistemas de
gestdo documental e processos administrativos mais integrados, contribuindo para a melhoria
continua dos servi¢cos prestados a populagdo do Municipio de Ipora-PR.

Diante de todo o exposto, evidencia-se que a prestacdo de servicos de escaneamento e
digitalizacdo de documentos fisicos ndo constitui mera conveniéncia administrativa, mas sim uma
necessidade concreta e estratégica para o atendimento do interesse publico. A contratagdo mostra-
se indispensavel para assegurar a adequada gestao, preservagdo e acessibilidade do acervo
documental municipal, promovendo eficiéncia, seguranca da informacéo, transparéncia e
economicidade, em conformidade com os principios que regem a Administragdo Publica e com as
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exigéncias da Lei n°® 14.133/2021, contribuindo de forma direta para o aprimoramento da gestédo
publica e para a melhoria do atendimento as demandas da sociedade.

. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Os requisitos para a contratacdo da prestacdo de servigos de escaneamento e digitalizacdo de
documentos fisicos devem ser definidos de forma clara, objetiva e suficiente para assegurar que a
solucdo contratada atenda plenamente a necessidade identificada pela Administracdo Publica
Municipal de Ipord-PR, garantindo qualidade técnica, seguranc¢a da informagao, conformidade legal
e adequada execucdo do objeto. Tais requisitos sdo indispensaveis para assegurar que a
contratacdo produza resultados efetivos, compativeis com o interesse publico, e para mitigar riscos
operacionais, juridicos e administrativos ao longo da execucéo contratual, em consonancia com os
principios que regem as contratacdes publicas.

Inicialmente, exige-se que a empresa contratada possua comprovada experiéncia na prestacéo
de servicos de escaneamento e digitalizacdo de documentos, compativel com a complexidade, o
volume e a diversidade de formatos abrangidos pelo objeto. Essa experiéncia devera ser
demonstrada por meio da apresentacéo de atestados de capacidade técnica emitidos por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, que comprovem a execucao anterior de servicos similares,
em quantidade e caracteristicas compativeis com a contratacdo pretendida. A exigéncia de
experiéncia comprovada € essencial para assegurar que a empresa detenha conhecimento técnico,
metodologias adequadas e capacidade operacional para executar o servico com qualidade, dentro
dos prazos estabelecidos e sem comprometer a integridade do acervo documental sob sua
responsabilidade.

Outro requisito essencial refere-se a disponibilidade, por parte da empresa contratada, de
equipamentos adequados e compativeis com a digitalizacdo de documentos em multiplos formatos
de papel, incluindo, mas ndo se limitando, aos formatos A4, A5, A3, A2 e Oficio 9. Os equipamentos
utilizados deveréo ser profissionais, apropriados para grandes volumes de digitalizacdo, capazes de
garantir resolucdo adequada, fidelidade ao documento original e preservacao das informacg@es nele
contidas. A adequacédo dos equipamentos é requisito indispensavel para assegurar que documentos
de diferentes dimens@es, espessuras e caracteristicas fisicas sejam corretamente digitalizados, sem
danos ao material original e sem prejuizo a legibilidade ou a qualidade das imagens geradas.

A execugdo dos servicos deverd observar padrdes minimos de qualidade de imagem,
organizacgdo e indexacgdo, os quais constituem requisitos centrais da contratacdo. A qualidade da
imagem digitalizada devera permitir leitura clara e completa do contetdo dos documentos, com
resolugdo compativel com sua finalidade administrativa, auséncia de cortes, distor¢6es ou falhas
que comprometam a compreenséo das informacdes. A organizacdo dos arquivos digitais devera
seqguir critérios previamente definidos pela Administracdo, assegurando légica, padronizacdo e
facilidade de acesso, enquanto a indexagéo deverd possibilitar a localizagédo rapida e precisa dos
documentos, de acordo com parédmetros que considerem a unidade administrativa de origem, a
tipologia documental e outros elementos relevantes para a gestdo publica. Esses requisitos sdo
fundamentais para que a digitalizacdo néo se limite & converséo fisica-digital, mas resulte em acervo
digital funcional e efetivamente utilizavel.

A empresa contratada devera garantir, de forma continua e integral, a confidencialidade, a
integridade e a seguranca das informacdes digitalizadas, desde o manuseio dos documentos fisicos
até a entrega final dos arquivos digitais. Considerando que parte significativa do acervo documental
municipal contém dados pessoais, informag8es sensiveis e registros administrativos relevantes, é
imprescindivel que a contratada adote procedimentos rigorosos de controle de acesso,
rastreabilidade das operacdes, protecao contra acessos ndo autorizados e prevencéo de perdas ou
vazamentos de informagfes. O atendimento a esse requisito é indispensavel para preservar o sigilo
dos documentos, resguardar direitos dos cidaddos e evitar riscos institucionais e legais a
Administracédo Publica.

No que se refere a conformidade legal, constitui requisito essencial que a empresa contratada
atenda integralmente a legislac@o vigente aplicavel a contratacdo e a execugdo do objeto, com



PREFEITURA DE

ORA

IPORA PRA FRENTE!

destaque para a Lei n°® 14.133/2021, que estabelece as normas gerais de licitacdes e contratos
administrativos, e para a Lei Geral de Protecéo de Dados Pessoais — LGPD, Lei n® 13.709/2018. O
cumprimento dessas normas é condicao indispensavel para a validade da contratacdo e para a
seguranca juridica da Administracdo, especialmente no que diz respeito ao tratamento de dados
pessoais e a responsabilidade pelo uso adequado das informacgfes sob custddia da empresa
durante a execucao dos servigos.

A observancia da LGPD, em particular, devera ser demonstrada por meio da adocéo de praticas
e procedimentos compativeis com os principios da finalidade, adequacao, necessidade, seguranca
e responsabilizacdo, assegurando que os dados pessoais eventualmente tratados no ambito da
digitalizacdo sejam utilizados exclusivamente para os fins contratados, protegidos contra acessos
indevidos e descartados ou devolvidos conforme orientacdo da Administracdo. Esse requisito é
essencial para assegurar que a contratacdo esteja alinhada as exigéncias atuais de protecéo de
dados e para evitar responsabilizacdes futuras decorrentes de tratamento inadequado de
informacdes pessoais.

Outro requisito indispensavel refere-se a regularidade juridica, fiscal, trabalhista e previdenciaria
da empresa contratada. A comprovacao de regularidade perante os 6rgdos competentes é condi¢do
necesséria para a contratacdo, assegurando que a empresa atue de forma regular, idénea e em
conformidade com as obrigacdes legais. Esse requisito contribui para a mitigacdo de riscos
relacionados a inadimpléncia trabalhista, fiscal ou previdenciaria, que poderiam impactar a execugéo
do contrato ou gerar passivos indiretos para a Administragcdo Publica.

A empresa contratada dever4, ainda, dispor de mao de obra qualificada e devidamente treinada
para a execuc¢do dos servi¢os de escaneamento e digitalizacéo, incluindo profissionais capacitados
para o manuseio adequado de documentos, operagéo dos equipamentos, tratamento de imagens e
organizacédo dos arquivos digitais. A qualificacdo da equipe € requisito essencial para assegurar que
0s servicos sejam executados com cuidado, precisdo e observancia as boas praticas de gestédo
documental, reduzindo riscos de danos aos documentos fisicos e de falhas na digitalizacao.

No tocante a execucdo dos servi¢os, constitui requisito que a empresa observe procedimentos
gue assegurem a preservagao fisica dos documentos originais durante todas as etapas do trabalho,
evitando danos, extravios ou descaracterizacdo do acervo. O manuseio devera ser realizado de
forma controlada e organizada, com identificag&o clara dos lotes de documentos, registro das etapas
executadas e devolugdo do material fisico nas condi¢bes originais ou conforme orientagfes da
Administracdo. Esse requisito é essencial para garantir que a digitalizacdo ndo comprometa o
patrimdnio documental do Municipio.

Também se exige que a empresa contratada tenha capacidade operacional compativel com o
volume de documentos a serem digitalizados, demonstrando condi¢es técnicas e logisticas para
executar o objeto dentro dos prazos estabelecidos, sem prejuizo a qualidade dos servigos. A
compatibilidade entre capacidade operacional e demanda é requisito fundamental para assegurar a
continuidade administrativa e evitar atrasos que possam comprometer o planejamento da
Administracdo e a obtenc&o dos resultados pretendidos com a contratagéo.

Adicionalmente, a empresa devera se comprometer a entregar os arquivos digitais em formato e
meio definidos pela Administracdo, assegurando compatibilidade com os sistemas existentes ou
futuros de gestdo documental. Esse requisito garante que o resultado final do servico seja
efetivamente incorporado a rotina administrativa, permitindo uso imediato dos documentos
digitalizados e evitando retrabalho ou necessidade de conversdes posteriores.

Por fim, todos os requisitos estabelecidos devem ser compreendidos como necessarios e
suficientes para assegurar que a contratacao atenda plenamente a necessidade de modernizacdo
da gestdo documental municipal, com observancia aos principios da eficiéncia, economicidade,
seguranca da informacao e interesse publico. A definicdo desses requisitos permite selecionar
empresa tecnicamente apta, juridicamente regular e operacionalmente capaz de executar o objeto
com qualidade, reduzindo riscos e assegurando que a prestacédo de servigos de escaneamento e
digitalizacdo de documentos fisicos produza beneficios concretos e duradouros para a
Administracéo Piblica Municipal de Ipord-PR e para a sociedade por ela atendida.
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23. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES
A justificativa das quantidades estimadas para a contratacdo dos servicos de escaneamento e

digitalizacdo de documentos fisicos fundamenta-se na analise objetiva da demanda existente no
ambito da Administragdo Publica Municipal de lIpord-PR, considerando o acervo documental
acumulado ao longo dos exercicios anteriores, a producdo documental continua decorrente das
atividades administrativas regulares e a necessidade de promover a organizacéo, preservacao e
acessibilidade das informac6es institucionais. O levantamento que embasa as quantidades
previstas ndo se limita a uma projecao abstrata, mas decorre do diagnostico da realidade
administrativa, marcado por expressivo volume de documentos fisicos armazenados em diferentes
setores, formatos e condi¢bes de arquivamento, cuja manutencao exclusiva em meio fisico tem se
mostrado insuficiente para atender as exigéncias atuais de eficiéncia e seguranca da informacéo.

No ambito da Secretaria de Gestdo e Administracdo, sediada no Paco Municipal, a elevada
quantidade de documentos a serem digitalizados reflete o papel central desse 6rgdo na conducédo
dos processos administrativos do Municipio. Trata-se de setor responsavel pela guarda e tramitacao
de documentos relacionados a recursos humanos, atos administrativos, contratos, licitacoes,
convénios, processos internos, correspondéncias oficiais e registros diversos que se acumulam ao
longo dos anos. A diversidade de formatos identificada, incluindo documentos nos padrdes A4, A5,
A3, A2 e Oficio 9, decorre da multiplicidade de origens e finalidades do acervo, abrangendo desde
documentos padronizados de rotina até plantas, relatérios técnicos, processos antigos e registros
histéricos que demandam tratamento especifico. As quantidades estimadas para cada formato
correspondem ao volume efetivamente existente nos arquivos fisicos, considerando tanto o acervo
corrente quanto o acervo intermediario e permanente, cuja digitalizacéo é necesséria para assegurar
a continuidade administrativa e a preservacdo da memdria institucional.

A expressiva quantidade de documentos no formato A4, A5, A3, A2 e Oficio 9 vinculados a
Secretaria de Gestdo e Administracdo evidencia a complexidade e a abrangéncia das atividades
administrativas desempenhadas pelo Municipio. Esses documentos sdo frequentemente
requisitados para consultas internas, atendimento a 6rgdos de controle, instrucdo de processos
judiciais e administrativos, além de demandas da proépria populacdo. A auséncia de digitalizacdo
integral desse acervo gera retrabalho, morosidade na localizacdo de informacfes e riscos
associados a manipulacéo repetida de documentos fisicos. Assim, as quantidades previstas refletem
a necessidade de enfrentar o problema de forma abrangente, evitando solugbes parciais que
perpetuariam a coexisténcia desorganizada de arquivos fisicos e digitais.

No que se refere a Secretaria Municipal de Salde, a quantidade estimada de documentos no
formato A4 a serem digitalizados estéd diretamente relacionada a elevada produg¢do documental
inerente as atividades da &rea, que envolvem registros administrativos, relatérios de gestao,
documentos de programas e convénios, processos internos, prontuérios administrativos, controles
operacionais e outros registros essenciais ao funcionamento do sistema municipal de saude.
Embora parte da documentacdo de salde esteja sujeita a regras especificas de guarda e sigilo, o
levantamento identificou significativo volume de documentos administrativos passiveis de
digitalizacéo, cuja conversdo para meio eletrdnico contribuird para maior eficiéncia na gestao,
seguranca da informacdo e agilidade no atendimento a demandas internas e externas. As
quantidades estimadas consideram, portanto, ndo apenas o acervo acumulado, mas também a
necessidade de estruturar uma base documental organizada que permita melhor controle e
rastreabilidade das informac¢8es administrativas da area da saude.

De modo semelhante, a Secretaria Municipal de Educacao e Cultura apresenta volume expressivo
de documentos fisicos no formato A4, decorrentes da gestdo de unidades escolares, programas
educacionais, projetos culturais, registros administrativos, processos de pessoal, convénios,
prestacdes de contas e demais atos vinculados a politica educacional e cultural do Municipio. A
guantidade estimada para essa Secretaria reflete o diagndstico realizado sobre o acervo existente,
gue se encontra distribuido entre arquivos centrais e setoriais, muitas vezes em condi¢des que
dificultam o acesso rapido as informacoes. A digitalizacdo desse conjunto documental é fundamental
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para apoiar a gestao educacional, assegurar a preservacédo de registros histéricos e administrativos
e facilitar a resposta a demandas de fiscalizacdo, auditoria e controle social, justificando plenamente
0 quantitativo previsto.

Importa destacar que as quantidades estimadas ndo representam mera soma aritmética de
documentos existentes, mas resultam de andlise técnica voltada a adog&o de solucéo definitiva e
estruturante para a gestdo documental municipal. Optou-se por contemplar volumes capazes de
absorver o acervo fisico acumulado, evitando a necessidade de contratagBes sucessivas de
pequeno porte, que poderiam gerar fragmentacao do servico, aumento de custos administrativos e
dificuldades de padronizacdo. Ao prever quantitativos compativeis com a realidade observada, a
Administracao busca racionalizar o processo de digitalizacdo, promovendo ganho de escala, maior
eficiéncia na execucao contratual e melhor relacédo custo-beneficio.

Outro aspecto relevante na justificativa das quantidades diz respeito a diversidade de formatos
de papel contemplados. A incluséo de documentos nos formatos A2 e A3, além dos formatos mais
usuais, decorre da existéncia de materiais técnicos, plantas, mapas, quadros demonstrativos e
documentos antigos que ndo podem ser adequadamente tratados por equipamentos convencionais
de pequeno porte. A previsdo desses formatos assegura que todo o acervo relevante seja abrangido
pela solugdo contratada, evitando lacunas que comprometeriam a integridade do arquivo digital a
ser constituido. Do mesmo modo, a inclusdo do formato Oficio 9 atende a realidade de documentos
histéricos e administrativos produzidos em padrdes anteriores, cuja digitalizacdo € necessaria para
garantir acesso e preservagao.

Sob a perspectiva do planejamento, a definicAo das quantidades levou em consideragdo a
capacidade operacional do mercado especializado em servicos de digitalizacdo, bem como a
viabilidade técnica e econ6mica da execuc¢do do objeto. As quantidades foram dimensionadas de
modo a permitir a realizacdo do servico em escala compativel com a estrutura de empresas
especializadas, sem comprometer a qualidade dos resultados ou a segurang¢a da informacédo. Ao
mesmo tempo, o dimensionamento adequado possibilita maior competitividade no certame, uma
vez que empresas com experiéncia em grandes volumes de digitalizacdo tendem a apresentar
propostas mais vantajosas quando o objeto é claramente definido e possui escala significativa.

Ademais, a justificativa das quantidades também se relaciona a necessidade de evitar
interrupgBes ou solugbes paliativas no processo de modernizacdo administrativa. A digitalizacdo
parcial do acervo poderia gerar cendrio hibrido desorganizado, no qual parte dos documentos
estaria disponivel em meio digital e outra parte permaneceria exclusivamente em papel,
perpetuando dificuldades operacionais e riscos de inconsisténcia das informacfes. Ao prever
quantitativos que abrangem a totalidade do acervo identificado, a Administragdo Municipal busca
assegurar que o investimento realizado resulte em beneficio concreto e duradouro, com impacto
positivo na rotina administrativa e na prestacdo de servigos publicos.

Por fim, as quantidades estimadas refletem o compromisso da Administracdo Municipal de Ipora-
PR com a adocédo de praticas modernas de gestdo, alinhadas aos principios da eficiéncia,
economicidade, transparéncia e continuidade do servico publico. O dimensionamento adequado do
objeto permite que a contratacdo atenda efetivamente & demanda existente, sem excessos
injustificados ou subdimensionamento que comprometa os resultados. Trata-se, portanto, de
quantitativos tecnicamente justificados, proporcionais a necessidade identificada e compativeis com
a realidade administrativa do Municipio, constituindo elemento essencial para a viabilidade e o
sucesso da contratacéo pretendida no &mbito do Estudo Técnico Preliminar.

24. MODALIDADE DA LICITAGAO
( X) Pregéo ( X)) Eletrénico () Presencial
( ) Concorréncia ( ) Eletrénica ( ) Presencial
( ) Concurso
( ) Leildo



( ) Credenciamento

( ) Registro de Precos

( ) Dispensade Licitacdo ( ) Eletrénica ( ) Fisica ( ) Emergencial
( ) Inexigibilidade

( ) Outros:

25. ESTIMATIVAS DE PREGOS OU PREGOS REFERENCIAIS
Para chegar a média de preco de referéncia fora pesquisado junto a fornecedores, chegando
ao valor total desta pesquisa, apurado através da escolha do preco médio adquirido nas
pesquisas.

A estimativa do valor da contratagdo é de R$ 516.860,00 (quinhentos e dezesseis mil,

oitocentos e sessenta reais).

26. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL
No momento a administracdo do Municipio ndo possui Plano de Contrata¢cdes Anual, o qual
possui previsdo de ser elaborado em oportunidade préxima.

27. LEVANTAMENTO DE MERCADO

No contexto da Administracdo Publica Municipal de Ipord-PR, o problema relacionado a gestéo,
preservacdo e acesso ao acervo documental fisico pode ser enfrentado por diferentes alternativas
existentes no mercado, cada qual com caracteristicas, vantagens e limitagBes proprias, as quais
devem ser analisadas de forma criteriosa a luz do interesse publico, da eficiéncia administrativa e
da racionalidade na aplicacdo dos recursos publicos. A identificacdo dessas alternativas é etapa
essencial do Estudo Técnico Preliminar, pois permite demonstrar que a solugéo eleita decorre de
analise comparativa fundamentada, e ndo de escolha arbitraria, atendendo aos pressupostos
estabelecidos pela Lei n® 14.133/2021 quanto ao planejamento das contrata¢gfes publicas.

Uma primeira alternativa possivel consiste na manutenc¢do integral do acervo documental
exclusivamente em meio fisico, com eventual reorganizacdo interna dos arquivos, ampliagdo de
espacos de armazenamento e adocdo de métodos tradicionais de arquivamento. Embora essa
opcéo represente, em um primeiro momento, menor dispéndio financeiro direto, ela ndo soluciona
o problema central enfrentado pela Administracdo, uma vez que mantém as dificuldades de acesso
as informacdes, os riscos de perda, extravio e deterioragdo dos documentos, além dos custos
permanentes com espaco fisico, mobiliario, conservacdo e méo de obra. Trata-se, portanto, de
alternativa que apenas posterga o enfrentamento do problema, revelando-se incompativel com as
exigéncias atuais de eficiéncia, transparéncia e modernizacdo administrativa.

Outra alternativa identificavel no mercado refere-se a execucdo direta dos servicos de
escaneamento e digitalizagcdo por meio da estrutura interna do Municipio, mediante aquisicdo de
equipamentos proprios, softwares especializados e capacitacdo de servidores publicos para a
realizacdo das atividades. Embora teoricamente viavel, essa solucdo demanda investimentos
iniciais elevados, tanto na compra de scanners profissionais de alto desempenho quanto na
aquisicdo de licencas de sistemas de gestdo documental e na formacgao técnica continua de pessoal.
Ademais, a execugdo interna implicaria no deslocamento de servidores de suas atividades
finalisticas, comprometendo a rotina administrativa dos setores, além de exigir manutencdo
constante dos equipamentos e atualizacdo tecnoldgica permanente. Sob o prisma da
economicidade e da eficiéncia, essa alternativa mostra-se menos vantajosa, sobretudo
considerando que a demanda por digitalizacdo pode ter carater concentrado no tempo, nao
justificando a manutencao de uma estrutura propria permanente para tal finalidade.

Ha ainda a possibilidade de adocao de solugbes hibridas, nas quais parte do acervo seria
digitalizada internamente e outra parte por terceiros, ou mesmo a contratacdo pontual de méo de
obra temporéria para execucao dos servigos. Essas alternativas, contudo, apresentam fragilidades
relevantes, especialmente no que se refere a padronizagao dos procedimentos, a uniformidade da
gualidade dos arquivos digitalizados e a seguranc¢a da informacao. A auséncia de metodologia Unica
e de responsabilidade técnica claramente definida pode resultar em inconsisténcias no acervo
digital, dificuldades de indexacédo, falhas no controle de acesso e riscos quanto ao sigilo de
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documentos sensiveis, 0 que ndo se coaduna com as boas praticas de gestdo documental no ambito
da Administracéo Publica.

Também se identifica como alternativa a simples adogéo de sistemas eletrénicos de gestao
documental para os documentos produzidos futuramente, sem a digitalizacdo do acervo fisico
preexistente. Embora essa solucéo contribua parcialmente para a modernizacdo administrativa, ela
nao resolve o problema ja instalado, relacionado ao grande volume de documentos acumulados ao
longo dos anos. A coexisténcia de acervos fisico e digital, sem integracdo adequada, tende a
perpetuar dificuldades operacionais, retrabalho e ineficiéncia, além de manter os riscos associados
a guarda e conservacdo dos documentos antigos, que continuam sendo frequentemente
demandados para fins administrativos, legais e de controle.

Diante da analise das alternativas disponiveis, evidencia-se que a contratacdo de empresa
especializada para a prestacao de servigos de escaneamento e digitalizacdo de documentos fisicos
se apresenta como a solu¢éo mais adequada, eficiente e vantajosa para o atendimento do interesse
publico municipal. Essa alternativa permite a Administracao acessar, de forma imediata, estrutura
técnica especializada, equipamentos apropriados e mao de obra qualificada, assegurando a
execucado do servigo com qualidade, padronizagdo e observancia a critérios técnicos previamente
definidos. Empresas especializadas atuam com metodologias consolidadas, capazes de contemplar
todas as etapas do processo, desde a preparagdo e organizacdo dos documentos até a entrega
final dos arquivos digitais devidamente tratados e indexados.

Outro elemento relevante que torna essa solucéo superior as demais diz respeito a seguranc¢a
dainformacao e a confidencialidade dos dados. A contratacéo possibilita a exigéncia, no instrumento
convocatorio e contratual, de protocolos especificos de controle, rastreabilidade e sigilo, mitigando
riscos associados ao manuseio de documentos sensiveis. A definicdo clara de responsabilidades,
aliada a fiscaliza¢@o contratual, confere maior seguranca juridica e administrativa ao Municipio,
reduzindo a exposicdo a falhas que poderiam resultar em prejuizos institucionais ou
responsabilizac6es futuras.

Sob o aspecto econdmico, a contratacdo de empresa especializada revela-se mais racional e
eficiente, na medida em que evita investimentos elevados em estrutura prépria, reduz custos
indiretos e permite previsibilidade orcamentaria. O pagamento pelo servigo efetivamente prestado,
dentro de escopo e prazos previamente definidos, atende ao principio da economicidade e assegura
melhor relagdo custo-beneficio, especialmente quando comparado a manuten¢do de estrutura
interna permanente para uma demanda que, embora relevante, é concentrada e delimitada no
tempo.

A escolha dessa solugdo também se justifica pela celeridade na execug¢do dos servicos.
Empresas especializadas possuem capacidade operacional para realizar a digitalizacdo de grandes
volumes de documentos em prazos reduzidos, sem comprometer a rotina administrativa dos 6rgaos
municipais. Isso permite que os beneficios da digitalizagdo, como o0 acesso eletrbnico as
informacdes e a reducao de espacos fisicos de arquivo, sejam percebidos em curto e médio prazo,
contribuindo para a melhoria imediata da gest&o publica.

Considerando que a solucdo envolve a contratagdo de servicos comuns, cujas especificacdes
podem ser objetivamente definidas no Termo de Referéncia, e que o critério de julgamento pode se
basear no menor pre¢o, a modalidade de pregéo eletrbnico mostra-se plenamente adequada. O
pregéo eletrdnico amplia a competitividade, assegura maior transparéncia ao processo licitatorio e
possibilita a Administragdo Municipal a obtencao de proposta mais vantajosa, em consonancia com
0s principios da isonomia, da competitividade e da sele¢cdo da proposta mais vantajosa para a
Administracdo, conforme estabelecido na Lei n°® 14.133/2021.

Dessa forma, ao se avaliar as alternativas existentes no mercado, constata-se que a contratagado
de empresa especializada para a prestacdo de servicos de escaneamento e digitalizacdo de
documentos fisicos € a solucdo que melhor atende as necessidades do Municipio de Ipora-PR, por
reunir eficiéncia técnica, seguranca da informacdo, economicidade, rapidez na execucdo e
alinhamento as diretrizes de modernizagao administrativa. A adocgao dessa solugdo, por meio de
pregdo eletrbnico, assegura ndo apenas a resolucdo do problema identificado, mas também a
observancia dos principios que regem as contratagdes publicas, garantindo atendimento efetivo ao
interesse publico e aprimoramento da gestdo documental municipal.

28. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
A solucdo a ser contratada consiste na prestacéo de servicos especializados de escaneamento
e digitalizacdo de documentos fisicos pertencentes a diferentes unidades administrativas do
Municipio de Iporad-PR, abrangendo, de forma integrada e padronizada, o acervo documental
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atualmente mantido em suporte fisico no ambito da Secretaria de Gestédo e Administracéo, sediada
no Pacgo Municipal, bem como das Secretarias Municipais de Salde e de Educagéo e Cultura. Trata-
se de solucao estruturada para atender a necessidade previamente identificada no Estudo Técnico
Preliminar, voltada a modernizagdo da gestdo documental, a preservacdo do patriménio
informacional da Administracdo Publica e a ampliacdo do acesso seguro e eficiente as informacdes
produzidas e custodiadas pelo Municipio.

A solucéo proposta contempla a execucdo completa e continua dos servicos de escaneamento
e digitalizacao, incluindo todas as etapas técnicas necessarias para a adequada conversdo dos
documentos fisicos em arquivos digitais, aptos ao uso administrativo, a consulta eletrénica e ao
arquivamento seguro. Nesse contexto, os servicos deverdo abranger a preparacdo prévia dos
documentos, compreendendo a organizacéo, separacdo, conferéncia, retirada de grampos, clipes
ou outros elementos que possam comprometer a qualidade da digitalizagdo, bem como a
identificacdo das tipologias documentais, de modo a assegurar a correta sequéncia ldgica do acervo.
A execucdo devera considerar a diversidade de formatos existentes, contemplando documentos nos
padrées A4, A5, A3, A2 e Oficio 9, observando-se, em todos os casos, a necessidade de
preservacédo da integridade fisica e do contetido informacional dos documentos originais.

A digitalizacdo devera ser realizada por meio de equipamentos profissionais adequados a cada
formato de papel, garantindo resolugdo compativel com a finalidade administrativa dos documentos,
legibilidade plena das informacdes, fidelidade ao conteddo original e padronizagdo dos arquivos
digitais gerados. A solugdo deverd contemplar, ainda, o tratamento das imagens digitalizadas,
incluindo ajustes de alinhamento, contraste, nitidez e remocdo de imperfeicbes, sempre que
necessério, de modo a assegurar qualidade uniforme em todo o acervo convertido. Os arquivos
digitais deverdo ser gerados em formatos amplamente utilizados e compativeis com os sistemas de
gestdo documental adotados ou a serem adotados pela Administracdo Municipal, possibilitando seu
armazenamento, consulta, compartilhamento e eventual integracao a fluxos eletrénicos de trabalho.

Elemento essencial da solucdo a ser contratada refere-se a indexacdo e organizacdo dos
documentos digitalizados, atividade que devera ser executada de acordo com critérios previamente
definidos pela Administragéo, considerando a natureza dos documentos, a unidade administrativa
de origem e as necessidades operacionais dos setores usudrios. A indexagdo adequada permitird
a localizagdo célere e precisa das informacgdes, reduzindo significativamente o tempo despendido
na busca por documentos e mitigando riscos de extravio ou duplicidade de registros. Essa
caracteristica é fundamental para que a solucéo atenda plenamente a finalidade publica pretendida,
qual seja, a melhoria da eficiéncia administrativa e do controle documental no ambito municipal.

A solucdo também devera assegurar a adequada segregacdo dos servicos conforme a origem
institucional do acervo, contemplando volumes expressivos de documentos vinculados a Secretaria
de Gestdo e Administracdo, & Secretaria Municipal de Saude e a Secretaria Municipal de Educagéo
e Cultura. Cada conjunto documental possui especificidades préprias, seja em razdo de sua fungéo
administrativa, seja em virtude do grau de sensibilidade das informac¢8es nele contidas, o que exige
que a execucdo dos servicos observe critérios rigorosos de confidencialidade, seguranca da
informacao e rastreabilidade. A solugdo a ser contratada devera, portanto, garantir que 0s
documentos sejam manuseados, digitalizados e armazenados de forma segura, com controle de
acesso e preservacdo do sigilo, especialmente no caso de documentos que contenham dados
pessoais, informacgdes sensiveis ou registros de interesse estratégico para a Administragao Publica.

No que se refere a finalidade da solugdo, destaca-se que a prestacdo dos servicos de
escaneamento e digitalizacdo visa ndo apenas a conversao fisica-digital do acervo existente, mas
também a criagcdo de condi¢cBes estruturais para o aprimoramento continuo da gestdo publica
municipal. A solucdo permitirA a reducdo progressiva da dependéncia do suporte fisico, a
racionalizacdo do uso de espacos destinados a arquivos, a diminuicdo de custos indiretos
associados a guarda e conservagdo de documentos em papel e a mitigacdo de riscos decorrentes
de perdas, deterioracdo natural ou eventos imprevisiveis. Além disso, a digitalizacao contribuird para
a maior transparéncia administrativa, ao facilitar o acesso as informag8es publicas, respeitados os
limites legais de sigilo e protecdo de dados.

O publico-alvo da solugédo abrange, em primeiro plano, os préprios servidores e gestores
municipais, que passardo a dispor de acesso mais agil, seguro e organizado as informacgfes
necessarias ao desempenho de suas atribui¢gées institucionais. Indiretamente, a solugao beneficia
também os cidaddos e os 6rgaos de controle, uma vez que a melhoria da gestdo documental
repercute positivamente na qualidade do atendimento ao publico, na resposta a demandas
administrativas, judiciais ou de fiscalizacdo e na confiabilidade das informacfes prestadas pelo
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Municipio. Dessa forma, a solucéo contratada atende a um interesse publico amplo, alinhado as
diretrizes de eficiéncia, economicidade e transparéncia que norteiam a Administragcao Publica.

A solucdo proposta considera, ainda, a elevada escala dos servicos a serem executados,
envolvendo centenas de milhares de documentos distribuidos em diferentes formatos e unidades
administrativas. Tal volume exige capacidade operacional robusta, planejamento adequado e
metodologia consolidada de execucéo, caracteristicas que justificam a contratacdo de empresa
especializada, capaz de executar os servicos de forma padronizada, dentro de prazos compativeis
com as necessidades do Municipio e sem prejuizo as atividades rotineiras dos setores
demandantes. A execucao por empresa especializada permite que a Administracao concentre seus
esforcos nas atividades finalisticas, ao mesmo tempo em que assegura a qualidade técnica e a
confiabilidade do servi¢co prestado.

Do ponto de vista técnico e operacional, a solugao a ser contratada devera abranger a entrega
dos arquivos digitais organizados, indexados e prontos para uso, em meio e formato definidos pela
Administracdo, garantindo que o resultado final seja efetivamente incorpordvel a rotina
administrativa municipal. A prestagdo do servigo devera observar critérios de qualidade previamente
estabelecidos, de modo que eventuais falhas ou inconformidades possam ser prontamente
identificadas e corrigidas, assegurando o atendimento integral da demanda. A solucgédo, portanto,
ndo se limita a execucdo mecanica da digitalizagdo, mas compreende um conjunto articulado de
atividades destinadas a produzir um acervo digital funcional, seguro e aderente as necessidades
institucionais do Municipio.

Sob a otica do planejamento da contratacdo, a solugao descrita apresenta-se como adequada e
proporcional ao problema a ser enfrentado, na medida em que equilibra a necessidade de
moderniza¢do administrativa com a racionalidade no uso dos recursos publicos. A contratagéo por
meio de pregéo eletrénico, considerando tratar-se de servicos comuns, cujas especificacdes podem
ser objetivamente definidas, assegura ampla competitividade, transparéncia do procedimento e
selecdo da proposta mais vantajosa, contribuindo para a obtencdo de melhores condi¢c8es técnicas
e econbmicas para a Administracdo Municipal de Ipord-PR.

Dessa forma, a descricdo da solucéo evidencia que a prestacdo de servicos de escaneamento e
digitalizacéo de documentos fisicos, nos formatos e volumes necessarios as Secretarias envolvidas,
constitui resposta adequada, eficiente e sustentavel a demanda identificada no Estudo Técnico
Preliminar. A solucdo atende as caracteristicas essenciais do objeto, contempla a finalidade publica
pretendida, considera o publico-alvo beneficiario e observa os principios que regem as contratacdes
publicas, configurando-se como instrumento fundamental para o aprimoramento da gestdo
documental e administrativa do Municipio.

29. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO
Havera o parcelamento, sendo que o processo sera realizado por item.

30. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

Os resultados pretendidos com a contratagdo da prestagdo de servigos de escaneamento e
digitalizacdo de documentos fisicos, sob a perspectiva da economicidade e do melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis no Municipio de Ipora-
PR, estédo diretamente relacionados a racionalizagcao da gestao administrativa e a otimizacdo dos
meios atualmente empregados para a guarda, organizacdo e acesso as informagdes publicas. A
solugao proposta busca enfrentar de forma estruturada um problema que, se mantido, tende a gerar
custos crescentes, ineficiéncias operacionais e desperdicio de recursos publicos, comprometendo
a capacidade da Administracdo de atender de maneira célere e eficaz as suas atribuicbes
institucionais.

Em termos de economicidade, o principal resultado esperado consiste na redugéo progressiva
de custos indiretos associados a manutengao do acervo documental exclusivamente em meio fisico.
Atualmente, a guarda de documentos em papel demanda espagos consideraveis em prédios
publicos, aquisicdo constante de mobiliario para arquivamento, insumos de conservagao e
dedicacao permanente de servidores para atividades de organizacgdo, localizacdo e manuseio de
processos fisicos. A digitalizacdo sistematica do acervo permitira a diminuigdo significativa da
necessidade de expansao ou manutencao desses espacgos, liberando areas fisicas que poderao ser
reaproveitadas para outras finalidades administrativas, sem a necessidade de novos investimentos
em infraestrutura predial. Esse reaproveitamento contribui diretamente para a racionalizagdo dos
gastos publicos e para o uso mais eficiente do patriménio municipal.
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Outro resultado relevante em termos de economicidade refere-se a mitigagcdo de custos
decorrentes de perdas, extravios ou deterioracdo de documentos fisicos. A auséncia de acervo
digital estruturado expde a Administracéo a riscos que podem resultar em retrabalho, reconstituicdo
de processos, atrasos em procedimentos administrativos e, em situagdes mais gravosas, prejuizos
financeiros ou responsabilizagcdées decorrentes da impossibilidade de apresentagdo de documentos.
Ao converter o acervo fisico em arquivos digitais organizados e seguros, a contratacio reduz esses
riscos e o0s custos potenciais a eles associados, contribuindo para maior previsibilidade e controle
da gestao documental e financeira.

No que diz respeito ao melhor aproveitamento dos recursos humanos, a digitalizagdo dos
documentos permitira redirecionar esforgos atualmente empregados em atividades repetitivas e de
baixo valor agregado para fungdes mais estratégicas e finalisticas. Servidores que hoje despendem
tempo significativo na busca manual de documentos, no manuseio de arquivos fisicos e na
organizagao de processos poderéo concentrar-se em atividades de analise, planejamento, controle
e atendimento ao publico, elevando a produtividade institucional e a qualidade dos servigos
prestados. Esse resultado é particularmente relevante em um contexto de restricdes orcamentarias
e de limitagado na ampliagdo do quadro de pessoal, pois promove ganhos de eficiéncia sem aumento
de despesas com recursos humanos.

A melhoria no aproveitamento dos recursos humanos também se manifesta na redugédo do tempo
necessario para instrugcdo de processos administrativos, respostas a demandas internas,
solicitagdes de 6rgaos de controle e atendimento a requerimentos da populacdo. Com documentos
digitalizados, indexados e facilmente localizaveis, os fluxos administrativos tornam-se mais ageis e
previsiveis, reduzindo atrasos e gargalos operacionais. Esse ganho de eficiéncia contribui para a
melhoria do desempenho institucional como um todo, fortalecendo a capacidade da Administragéo
de cumprir prazos legais e atender com maior qualidade as necessidades dos cidadaos.

Quanto ao melhor aproveitamento dos recursos materiais, a contratacdo dos servicos de
digitalizagdo permitira diminuir a dependéncia de insumos fisicos, como papel, pastas, caixas
arquivo e materiais de impressdo, que atualmente representam despesas recorrentes para o
Municipio. Embora a digitalizagdo nao elimine completamente o uso do papel, ela cria condigbes
para sua redugdo gradual, especialmente no que se refere a reproducdo de documentos para
consultas internas e externas. A diminuicdo do consumo desses materiais gera economia financeira
direta e contribui para praticas administrativas mais sustentaveis, alinhadas a principios de
responsabilidade socioambiental.

Sob a dtica dos recursos financeiros, a contratagdo de empresa especializada apresenta-se
como alternativa mais vantajosa quando comparada a estruturagédo de solugéo interna permanente.
O investimento necessario para aquisi¢gdo de equipamentos profissionais de digitalizagao, softwares
especificos, capacitagéo de servidores e manutengao tecnoldgica continua seria significativamente
superior ao custo da contratagdo pontual do servi¢co, além de gerar despesas fixas que ndo se
justificam apods a conclusdo do processo de digitalizagdo do acervo acumulado. Ao optar pela
contratagdo, o Municipio transforma um potencial custo fixo em despesa delimitada, com escopo,
prazo e valores definidos, favorecendo o planejamento orcamentério e o controle dos gastos
publicos.

Outro resultado pretendido relevante consiste no ganho de escala proporcionado pela
contratacao integrada de grandes volumes de digitalizagédo. A execugao concentrada do servigo, por
empresa com capacidade operacional compativel, tende a resultar em melhor relagdo custo-
beneficio, uma vez que o mercado especializado consegue otimizar processos, reduzir custos
unitarios e oferecer condigbes mais vantajosas a Administragdo. Esse ganho de escala seria
dificilmente alcangado por meio de solugdes fragmentadas ou internas, que demandariam maior
tempo de execugdo e maior consumo de recursos publicos.

A digitalizagdo do acervo também contribui para o fortalecimento da transparéncia e do controle
administrativo, com reflexos positivos na eficiéncia do gasto publico. A facilidade de acesso as
informacgdes reduz retrabalho, inconsisténcias e falhas na comunicagao entre setores, além de
facilitar auditorias, fiscalizagdes e prestagdes de contas. Esses fatores, embora nem sempre
quantificaveis de forma imediata, representam economia indireta relevante, ao reduzir riscos de
sangdes, glosas de recursos, retratacdes administrativas e litigios decorrentes de falhas
documentais.

Adicionalmente, a melhoria da gestdo documental favorece a tomada de decisdes mais rapidas
e embasadas, uma vez que gestores passam a ter acesso agil a informacgdes historicas, registros
administrativos e dados necessarios ao planejamento e a execugédo de politicas publicas. Esse
resultado impacta positivamente a eficiéncia global da Administragcdo, pois decisées mais bem
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fundamentadas tendem a resultar em melhor alocagao dos recursos financeiros e maior efetividade
das ac¢bes governamentais, ampliando o retorno social do investimento realizado.

Do ponto de vista institucional, os resultados pretendidos incluem a criagdo de uma base
documental digital organizada, que podera ser utilizada como fundamento para futuras iniciativas de
transformacéo digital, sem a necessidade de novos investimentos estruturais significativos. A
digitalizacdo do acervo fisico constitui etapa essencial para a implantagdo ou aprimoramento de
sistemas eletrénicos de gestdo documental, processos digitais e fluxos administrativos integrados,
potencializando os beneficios do investimento inicial e ampliando seu impacto ao longo do tempo.

Por fim, a contratagdo dos servicos de escaneamento e digitalizagéo visa alcangar resultados
concretos e mensuraveis em termos de economicidade e eficiéncia administrativa, promovendo o
uso racional dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis no Municipio de Ipora-PR.
A solugao proposta permite reduzir custos operacionais, aumentar a produtividade dos servidores,
otimizar o uso do patrimdnio publico e fortalecer a gestéo financeira e administrativa, assegurando
que 0s recursos publicos sejam aplicados de forma responsavel, estratégica e alinhada ao interesse
publico. Esses resultados demonstram que a contratagdo ndo se limita @ modernizagao tecnolégica,
mas representa investimento estruturante na melhoria da gestéao publica municipal.

31. PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

Previamente a celebragdo do contrato, a Administragao Municipal devera adotar providéncias
voltadas a adequada preparacéo institucional para a execugdo e o acompanhamento dos servigos
de escaneamento e digitalizacdo de documentos fisicos. Entre essas medidas, destaca-se a
necessidade de organizagao interna do acervo a ser disponibilizado a contratada, com identificagao
das unidades administrativas envolvidas, definicdo de responsaveis setoriais e delimitagéo clara dos
conjuntos documentais a serem submetidos aos servigos, de modo a assegurar fluidez na execugao
contratual e evitar interrupgdes ou retrabalhos.

Também se mostra necessaria a designagao formal de servidores responsaveis pela gestdo e
fiscalizagdo do contrato, observando-se a segregacdo de fungbes e a compatibilidade das
atribuicbes com as competéncias dos designados. Esses servidores deverdao atuar no
acompanhamento da execugéo, verificacdo da conformidade dos servigos prestados, controle de
prazos e validagdo dos produtos entregues, assegurando que a execugado ocorra em estrita
observancia as condigdes pactuadas e as necessidades da Administragao.

Adicionalmente, recomenda-se a capacitagdo prévia dos servidores que atuardo na gestao e
fiscalizagdo contratual, especialmente no que se refere aos aspectos técnicos da digitalizagao, aos
critérios de qualidade dos arquivos digitais, a organizacao e indexagdo dos documentos e as boas
praticas de seguranga da informacdo. Tal capacitagdo contribui para fortalecer o controle
administrativo, reduzir riscos operacionais e garantir maior efetividade na condug¢do do contrato,
ainda que realizada de forma objetiva e compativel com a complexidade do objeto.

32. CONTRATAGAO CORRELATAS/INTERDEPENDENTES

A contratacdo dos servicos de escaneamento e digitalizacdo de documentos fisicos nao
demanda, em regra, a realizagdo de contratacdes prévias obrigatdrias para sua execugéo, uma vez
que o objeto possui autonomia operacional e pode ser executado de forma independente. Contudo,
a plena utilizagao dos resultados obtidos com a digitalizacdo podera estar relacionada a existéncia
ou ao futuro aprimoramento de sistemas de gestdo documental ou de armazenamento eletrdnico
de arquivos utilizados pela Administragdo Municipal.

Nesse sentido, podem ser consideradas contratagdes correlatas ou complementares aquelas
destinadas a aquisigdo, manutengdo ou licenciamento de softwares de gestdo documental,
solugbes de armazenamento digital ou infraestrutura de tecnologia da informagdo, caso a
Administragao opte por integrar os arquivos digitalizados a sistemas eletrébnicos mais robustos. Tais
contratagdes, quando existentes ou planejadas, ndo configuram interdependéncia obrigatéria, mas
potencializam os beneficios da digitalizacdo e ampliam o aproveitamento institucional do acervo
convertido para meio digital.

33. IMPACTOS AMBIENTAIS
A contratagdo dos servigcos de escaneamento e digitalizacdo de documentos fisicos apresenta
impactos ambientais positivos relevantes, especialmente no que se refere a promogao de praticas
administrativas mais sustentaveis. A conversao do acervo fisico para meio digital contribui para a
redugcdo gradual do consumo de papel, de insumos graficos e de materiais de arquivamento,
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diminuindo a presséo sobre recursos naturais e alinhando a Administragdo Publica a diretrizes de
responsabilidade socioambiental.

Outro impacto ambiental positivo esta relacionado a racionalizagado do uso de espacos fisicos
destinados ao armazenamento de documentos, o que reduz a necessidade de expansao de areas
construidas, consumo de energia elétrica para iluminacao e climatizagao de arquivos, bem como a
geragdo de residuos decorrentes da substituicdo periédica de mobiliarios e materiais de
acondicionamento. A digitalizagéo, nesse contexto, contribui para a otimizagdo do uso do patriménio
publico e para a diminuigao da pegada ambiental associada a gestdo documental tradicional.

Quanto aos impactos ambientais decorrentes da propria execugdo dos servigos, estes sao
considerados de baixa magnitude, uma vez que se tratam de atividades predominantemente
administrativas e tecnoldgicas. Ainda assim, eventuais impactos associados ao consumo de energia
elétrica e ao descarte de residuos, como embalagens ou materiais de apoio utilizados na execugéo,
poderdo ser mitigados mediante a adogdo de praticas adequadas pela empresa contratada,
incluindo o uso racional de recursos, a correta destinagcao de residuos e o cumprimento das normas
ambientais vigentes. Dessa forma, a contratacdo revela-se ambientalmente viavel, com
predominéncia de impactos positivos e adogdo de medidas mitigadoras compativeis com a natureza
do objeto.

34. VIABILIDADE DA CONTRATACAO

Diante da andlise desenvolvida ao longo dos elementos que compdem o planejamento da
contratacdo, é possivel firmar posicionamento conclusivo favoravel a viabilidade da contratagdo dos
servicos de escaneamento e digitalizacdo de documentos fisicos para atendimento da necessidade
identificada no &mbito da Administragdo Publica Municipal de Ipora-PR. A solucdo proposta
demonstra aderéncia plena ao interesse publico, uma vez que enfrenta de forma direta e estruturada
um problema concreto relacionado a gestao, preservagdo e acesso ao acervo documental municipal,
cuja manutencao exclusiva em meio fisico tem se mostrado incompativel com as exigéncias atuais
de eficiéncia administrativa, seguranca da informagéo e continuidade dos servigos publicos.

A necessidade da contratac@o encontra respaldo no diagnoéstico da realidade administrativa
municipal, marcada pela existéncia de volumoso acervo de documentos fisicos distribuidos entre
diferentes secretarias e unidades administrativas, em multiplos formatos e com elevado grau de
utilizagdo cotidiana. Tal cenéario impde dificuldades operacionais relevantes, como morosidade na
localizacéo de informacgdes, riscos de extravio ou deteriora¢cdo documental, elevado consumo de
espaco fisico e utilizacéo intensiva de recursos humanos em atividades de baixo valor agregado. A
digitalizacdo sistemética desse acervo apresenta-se, portanto, como medida necesséria para
garantir a adequada gestao da informacéo publica e a preservacdo da memoaria institucional do
Municipio.

A solucéo definida, consistente na contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de
servigos de escaneamento e digitalizacdo de documentos fisicos, mostrou-se a alternativa mais
adequada entre as opcles existentes no mercado, considerando critérios de eficiéncia técnica,
economicidade, seguranca da informacdo e viabilidade operacional. A andlise comparativa das
alternativas evidenciou que a execucdo direta pela Administragdo demandaria investimentos
elevados em equipamentos, sistemas e capacitacao de pessoal, além de comprometer a alocagéo
de servidores em atividades finalisticas. Por sua vez, a contratacdo especializada permite acesso
imediato a estrutura técnica adequada, mao de obra qualificada e metodologias consolidadas, com
custos previsiveis e compativeis com a realidade orgamentéria municipal.

O dimensionamento das quantidades previstas para a contratacdo revela-se tecnicamente
justificado e proporcional a demanda existente, uma vez que decorre do levantamento do acervo
acumulado nas Secretarias envolvidas e da necessidade de promover solugdo abrangente, capaz
de evitar contrata¢g@es fragmentadas ou paliativas. A inclusdo de diferentes formatos de papel reflete
a diversidade documental efetivamente existente e assegura que a solucdo contratada atenda a
integralidade do acervo relevante, garantindo consisténcia, padronizacéo e efetivo aproveitamento
dos resultados da digitalizacéo.

Os requisitos definidos para a contratacdo sdo necessarios e suficientes para assegurar a
adequada execugdo do objeto, estabelecendo parametros claros quanto a experiéncia da empresa
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contratada, a disponibilidade de equipamentos compativeis, a observancia de padrdes minimos de
qualidade, a seguranca da informacédo e ao cumprimento da legislacdo vigente, inclusive no que se
refere a protecdo de dados pessoais. Esses requisitos mitigam riscos técnicos, operacionais e
juridicos, fortalecendo a seguranga da contratacdo e assegurando que 0S Servicos sejam
executados em conformidade com as boas praticas de gestdo documental e com os principios que
regem a Administracdo Publica.

No que se refere aos resultados pretendidos, restou demonstrado que a contratagdo apresenta
potencial significativo de geracdo de ganhos de economicidade e de melhor aproveitamento dos
recursos publicos disponiveis. A reducéo de custos indiretos associados a manutencéo de arquivos
fisicos, a otimizacao do uso de espacos publicos, o redirecionamento de servidores para atividades
estratégicas e a melhoria da eficiéncia dos fluxos administrativos constituem beneficios concretos e
duradouros, que superam o custo da contratacéo e justificam o investimento sob a 6tica da relacdo
custo-beneficio.

Adicionalmente, os impactos ambientais da contratacdo sdo predominantemente positivos, uma
vez que a digitalizacdo do acervo contribui para a redu¢édo do consumo de papel, de materiais de
arquivamento e de insumos associados a gestdo documental tradicional, promovendo préticas
administrativas mais sustentiveis. Os impactos ambientais negativos potenciais, relacionados ao
consumo de energia e a geracao pontual de residuos, séo de baixa magnitude e passiveis de
mitigacdo mediante adoc¢do de procedimentos adequados pela empresa contratada, o que reforga
a viabilidade ambiental da solucéo.

As providéncias prévias identificadas, como a organizagdo interna do acervo, a designacéo e
capacitacdo de fiscais e gestores do contrato e a definicdo clara de responsabilidades
administrativas, demonstram que a Administracéo possui condi¢des institucionais para acompanhar
e fiscalizar a execuc¢do contratual de forma eficaz. A inexisténcia de contratacdes interdependentes
obrigatérias, aliada a possibilidade de integra¢cBes futuras com sistemas de gestdo documental,
reforca o carater autbnomo e flexivel da contratagdo, ampliando sua viabilidade operacional.

Sob o aspecto juridico e procedimental, a contratacdo mostra-se plenamente viavel, uma vez
gue o objeto consiste em servicos comuns, passiveis de descricdo objetiva, compativeis com a
adocé@o da modalidade de pregéo eletrdnico. Tal modalidade favorece a ampla competitividade, a
transparéncia do certame e a selecdo da proposta mais vantajosa para a Administragdo, em
consonancia com os principios da isonomia, da eficiéncia e da economicidade previstos na Lei n°®
14.133/2021.

Diante de todos esses elementos, conclui-se que a contratacdo dos servigos de escaneamento
e digitalizacdo de documentos fisicos é plenamente viavel e recomendéavel para o atendimento da
necessidade a que se destina. A solucdo proposta é tecnicamente adequada, economicamente
vantajosa, ambientalmente sustentavel e juridicamente segura, além de alinhada as diretrizes de
modernizacdo administrativa e ao interesse publico. Assim, a contratacdo revela-se instrumento
legitimo e eficaz para o aprimoramento da gestdo documental e administrativa do Municipio de
Iporéd-PR, contribuindo para maior eficiéncia institucional, melhor utilizacéo dos recursos publicos e
melhoria dos servigos prestados a sociedade.
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Falhas na Média Médio Dificuldade de Definigcéo prévia dos
organizacéo e localizag&o dos critérios de organizacao e
indexacéo dos documentos, perda de indexacéo, validacdo
arquivos digitais eficiéncia administrativa | peridédica dos arquivos
e reducédo dos entregues e atuacao
beneficios esperados efetiva do fiscal do
com a digitalizacéo contrato na conferéncia

dos resultados

36. RESPONSABILIDADE DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO PELA ELABORAGAO E CONTEUDO
DO DOCUMENTO

Certificamos, para devidos fins, que os servidores abaixo relacionados sdo 0s responsaveis pela
elaboracao e pelo contelido do presente documento.
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) ANEXO - II
PREGAO (ELETRONICO) N° 007/2026

MODELO DE PROPOSTA AJUSTADA
(uso obrigatorio por todas as licitantes)
(papel timbrado da licitante)

A EMPreSa ....ooccvvvvverieeeeeeeeeeenns , estabelecida na (endereco completo, telefone, fax e endereco eletrénico,
se houver), inscrita no CNPJ sob n° ...................... , heste ato representada por ...........cccccvvveeeeennnn. , cargo,
RG...ooovveeeee, ,CPF.., , (endereco), vem por meio desta, apresentar Proposta de Precos ao Edital

de PREGAO (ELETRONICO) n° 007/2026 em epigrafe que tem por objeto a Contratacio de empresa
especializada para a prestacao de servigos de escaneamento e digitalizacdo de documentos fisicos, em
diferentes formatos de papel, incluindo preparacdo, captura de imagens, tratamento, indexacéo,
organizagdo e entrega dos arquivos digitais, visando a modernizacdo administrativa, preservagdo
documental e otimizacdo do acesso as informag¢des no ambito da Administragdo Municipal, conforme
especificacdes, em atendimento as Secretarias e Departamentos do Municipio, conforme segue:

Item |Especificacéo Marca Unidade |Quantidade [Vvalor \VValor Total
Unitario R$
1 [xx XX XX XX R$ R$
Informar Valor total R$...
1) Prazo de validade da propostade __ (minimo de 60 sessenta dias), a contar da data de abertura
do certame.

2) Garantimos que os produtos serdo substituidos, sem 6nus para a entidade de licitacdo, caso ndo
estejam de acordo as especificagfes e padres exigidos.

3) Garantia minima dos produtos acima descritos € de 12 meses.

4) Declaramos que nos prec¢os contidos na proposta que vierem a ser ofertados por meio de lances,
estdo incluidos todos os custos diretos e indiretos, impostos, lucro empresarial, tributos incidentes,
seguro, frete e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto deste edital e seus anexos.

5) Informar os seguintes Dados Bancarios, a fim de agilizar os possiveis pagamentos:

Banco:
Agencia:
Conta Corrente:

Razao Social da Empresa Licitante:
CNPJ:

Endereco:

Telefone/fax:

Caso seja a empresa vencedora os pagamentos, vao ser depositados, na conta informada.

Local, (data)

Assinatura do Responsavel Legal
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_ ANEXO-1Il
PREGAO (ELETRONICO) N° 007/2026

MODELO DE DECLARACAO UNIFICADA
(papel timbrado da licitante)

A pregoeira e equipe de apoio

Prefeitura Municipal de IPORA,, Estado do Parana

PREGAO (ELETRONICO) N° 007/2026

Pelo presente instrumento, a empresa ................... , CNPJ n® ... , com sede na
............................................ , através de seu representante legal infra-assinado, que:

( ) Declara, sob as penas do artigo 299 do Cédigo Penal, que se enquadra na situacao de
microempresa, empresa de pequeno porte ou cooperativa, nos termos da Lei Complementar n°
123/06, alterada pela Lei Complementar n°® 147/14, bem assim que inexistem fatos supervenientes que
conduzam ao seu desenquadramento desta situagcdo. (*Marcar este item caso se enquadre na situacéo de
microempresa, empresa de pegueno porte ou cooperativa.)

1) Declara que CUMPRE todos os requisitos para a habilitacdo definidos no Edital e que a proposta
apresentada estd em conformidade com as exigéncias editalicias do PREGAO (ELETRONICO) n°
007/2026 do Municipio de IPORA, -PR.

2) Declara que esté plenamente capacitado a efetuar o fornecimento dos produtos licitados, referente
ao PREGAO (ELETRONICO) N° 007/2026, nas quantidades e nos prazos previstos e que esta ciente e
concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus anexos

3) Declara que até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitagio no PREGAO
(ELETRONICO) n° 007/2026 do Municipio de IPORA,-PR, ciente da obrigatoriedade de declarar
ocorréncias supervenientes.

4) Declara atende aos requisitos de habilitacéo, e o que respondera pela veracidade das informacgdes
prestadas, na forma da lei (art. 63, |, da Lei n® 14.133/2021)
5) Declara que nédo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo

emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIll, da Constituicdo

6) Declara que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante
ou forgado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicio
Federal

7 Declara que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas

8) Declara, para os fins que a empresa nédo foi declarada inidénea por nenhum érgéao publico de
qualquer esfera de governo, estando apta a contratar com o poder publico.

9) Declara que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacio no certame, ciente da obrigatoriedade
de declarar ocorréncias posteriores

10) Declara, para os devidos fins que ndo possuimos em nosso quadro societario e de empregados,
servidor ou dirigente de 6rgao ou entidade contratante ou responsavel pela licitagao.

11) Declara que suas propostas econémicas compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas

12) Declara que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instru¢éo Normativa
SLTI/MP n° 2, de 16 de setembro de 2009

13) Declara, para os devidos fins de direito, na qualidade de Proponente dos procedimentos licitatorios,
instaurados por este Municipio, que o(a) responsavel legal da empresa €é 0(a)
SE(B) e eeeeeeeee e , Portador(a) do RG SOb N® ... e
CPF N0 et , Cuja funcao/cargo €........ccceeviiieeiiiiiiiiee e (sécio
administrador/procurador/diretor/etc), responsavel pela assinatura do contrato.

14) Declara conhecer as normas de prevencao a corrupgao previstas na legislacao brasileira, dentre

elas, a Lei de Improbidade Administrativa (Lei Federal n°® 8.429/1992), a Lei Federal n® 12.846/2013 e seus
regulamentos, se comprometem que para a execugao deste contrato nenhuma das partes podera oferecer,
dar ou se comprometer a dar, a quem quer que seja, aceitar ou se comprometer a aceitar, de quem quer
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gue seja, tanto por conta propria quanto por intermédio de outrem, qualquer pagamento, doacéo,
compensagdo, vantagens financeiras ou beneficios indevidos de qualquer espécie, de modo fraudulento
gue constituam pratica ilegal ou de corrupgdo, bem como de manipular ou fraudar o equilibrio econémico
financeiro do presente contrato, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto deste contrato, devendo
garantir, ainda que seus prepostos, administradores e colaboradores ajam da mesma forma

15) Declara, para os devidos fins que em caso de qualquer comunicacdo futura referente e este
processo licitatério, bem como em caso de eventual contratagdo, concordo que o Contrato seja
encaminhado para o seguinte endereco:

E-mail:

Telefone: ()
16) Caso altere o citado e-mail ou telefone comprometo-me em protocolizar pedido de alteracdo junto
ao Sistema de Protocolo deste Municipio, sob pena de ser considerado como intimado nos dados
anteriormente fornecidos.

17) Comprometo-me a manter durante a execuc¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacéo exigidas na licitacao.

............................................................................. f rerreeey teeeeeennnnnnnrnneeeeeeeses e € 20XX
Local e Data
Assinatura do Responsavel pela Empresa
(Nome Legivel/Cargo)
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ANEXO - IV
MINUTA DO TERMO DE CONTRATO
PREGAO (ELETRONICO) N° 007/2026
MUNICIPIO DE IPORA,, pessoa juridica de direito publico interno, com sede
administrativa na AV/Rua XXXXX, n® XXX, na cidade de XXXXX, Estado do Parand, inscrito no CNPJ/MF
sob n.° XXXXXXX, neste ato representado por seu Prefeito Municipal 0 SR XXXXXXX, brasileiro, solteiro,
Agente Politico, residente e domiciliado, na cidade de XXXXXX Paran4, portador da Cédula de Identidade
RG n.2 XXXXXX-SSP/PR, inscrito no CPF/MF n.© XXXXXXXX, doravante denominado CONTRATANTE,
e, -----—--- ., Pessoa juridica de direito privado, situada a ----------- R , ha cidade de ------------ , ho Estado
do Parana, inscrita no CNPJ sob n.® ---------- , heste ato representada por seu sécio Administrador; ---------
---, brasileiro, casado, empresario, portador da Cédula de Identidade RG n.® -------- , inscrito no CPF/MF
sob n.% -----oeeee- , residente e domiciliado a -------- , -m-- , ha cidade de ------------ , denominada
CONTRATADA, tendo em vista 0 que consta N0 Processo n°® ........cccccccvveeeeeeennn. e em observancia as
disposicdes da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislagao aplicavel, resolvem celebrar o
presente Termo de Contrato, decorrente do PREGAO (ELETRONICO) N° 007/2026 mediante as clausulas
e condi¢des a seguir enunciadas:

1. DO OBJETO

1.1 O objeto do presente contrato € Contratacdo de empresa especializada para a prestagéo de
servigos de escaneamento e digitalizacdo de documentos fisicos, em diferentes formatos de
papel, incluindo preparacgéo, captura de imagens, tratamento, indexagéo, organizagéo e entrega
dos arquivos digitais, visando a modernizacdo administrativa, preservacdo documental e
otimizagdo do acesso as informagBes no ambito da Administracdo Municipal, conforme
especificacbes

1.2 Objeto da contratacéo:

MARCA Valor Valor

Item Descri¢cdo dos Produtos Und. | Qnt. Unt (R$) | Total (R$)

1.3 Vinculam esta contratacéo, independentemente de transcri¢do:
1.3.1 O Termo de Referéncia;
1.3.2 O Edital da Licitagéo;
1.3.3 A Proposta do contratado
1.3.4 Eventuais anexos dos documentos supracitados

2. DO FORNECIMENTO
Os quantitativos serdo solicitados de [EEICHDEICEI0E] scm quantidade minima, conforme a

necessidade da Secretarias Requisitantes, no prazo de vigéncia do contrato.

Nao sera aceito entrega fracionada do quantitativo constante na solicitagdo/empenho. A entrega
deverd cumprir a totalidade da solicitagdo/nota de empenho.

O modelo de execucao do objeto devera observar rigorosamente as condi¢des técnicas, operacionais
e administrativas estabelecidas no Termo de Referéncia, de modo a assegurar o atendimento integral
da necessidade publica relacionada a organizacao, preservacao e acesso ao acervo documental da
Administracdo Publica Municipal de Ipord-PR. A execucdo dos servicos sera realizada de forma
planejada, continua e coordenada, contemplando todas as etapas necessarias & adequada prestagdo
dos servicos de escaneamento e digitalizacdo de documentos fisicos, sem prejuizo as rotinas
administrativas das Secretarias envolvidas.

A empresa contratada serd responsavel pela execucdo integral do objeto, compreendendo a
mobilizacdo de equipe técnica qualificada, a disponibilizacdo de equipamentos profissionais
adequados aos diferentes formatos de documentos e a ado¢cdo de metodologia compativel com o
volume e a diversidade do acervo. A execucao tera inicio com a preparacao prévia dos documentos,
incluindo organizacao, separac¢éo por tipologia e formato, conferéncia, retirada de grampos, clipes ou
outros elementos que possam interferir na qualidade da digitalizacdo, sempre preservando a
integridade fisica dos documentos originais. Essa etapa devera ser realizada de forma controlada, com
identificacdo clara dos conjuntos documentais e registro das movimentacgdes realizadas.
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Na sequéncia, sera efetuada a digitalizacao propriamente dita, por meio de equipamentos compativeis
com os formatos A4, A5, A3, A2 e Oficio 9, assegurando padrdes adequados de resolucao, legibilidade
e fidelidade ao conteddo original. A empresa devera observar critérios uniformes de qualidade de
imagem, evitando cortes, distor¢cdes ou falhas que comprometam a compreensdo das informacdes.
Quando necessario, devera ser realizado o tratamento das imagens digitalizadas, com ajustes de
alinhamento, contraste, nitidez e correcdo de imperfei¢cdes, garantindo que os arquivos finais estejam
aptos ao uso administrativo.

Ap6s a digitalizacao, a contratada devera proceder a organizacao e indexacao dos arquivos digitais,
conforme critérios previamente definidos pela Administracdo, considerando a unidade administrativa
de origem, a natureza dos documentos e demais parametros relevantes para a gestdo documental. A
indexacdo devera permitir a localizacao rapida e precisa dos documentos, assegurando funcionalidade
ao acervo digital e contribuindo para a melhoria dos fluxos administrativos. Os arquivos digitais
deverdo ser gerados em formatos compativeis com os sistemas utilizados pelo Municipio,
possibilitando armazenamento, consulta e compartilhamento de forma segura e eficiente.

Durante toda a execucdo do objeto, a empresa contratada devera observar rigorosamente 0s
requisitos de confidencialidade, integridade e seguranca da informacédo, adotando procedimentos de
controle de acesso, rastreabilidade das atividades e protecdo contra uso indevido ou vazamento de
dados. O manuseio dos documentos fisicos devera ocorrer de forma cuidadosa e organizada, sendo
vedada qualquer pratica que possa resultar em extravio, dano ou descaracterizacdo do acervo. Ao
final de cada etapa, os documentos fisicos deverdo ser devolvidos a Administracdo nas condi¢des
originais ou conforme orientagbes expressamente definidas pelo fiscal do contrato.

A execucdo dos servicos deverd ser acompanhada e fiscalizada pela Administragdo Municipal, por
meio de servidor designado, que verificara a conformidade dos servicos prestados com as
especificacdes técnicas, padrées de qualidade e prazos estabelecidos. A contratada devera prestar
todas as informacdes solicitadas, permitir o acesso as areas de execucdo quando necessério e
promover eventuais corre¢cfes ou ajustes apontados pela fiscalizacdo, sem dnus adicional para a
Administracéo, assegurando a plena aderéncia do resultado final s necessidades institucionais.

O prazo para a concluséo da execucéo do objeto e entrega integral dos arquivos digitais organizados,
indexados e prontos para uso administrativo Sl UItIESICoMEes contados a partir da
data definida na ordem de inicio dos servigos, observadas as condi¢des estabelecidas no Termo de
Referéncia e no instrumento contratual.

DA VIGENCIA:

3.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados da publicacdo do extrato
de contrato, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021;

3.2. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo,
quando o objeto ndo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias
cabiveis no caso de culpa do contratado, previstas neste instrumento

3.3. O prazo de vigéncia podera ser prorrogado a critério das partes.

MODELOS DE EXECU(;AO E GESTAO CONTRATUAIS (art. 92, IV, VIl e XVIII)

4.1. O regime de execucdo contratual, o0s modelos de gestdo e de execu¢do, assim como 0s prazos
e condi¢Bes de conclusdo, entrega, observacao e recebimento do objeto constam no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato

DA SUBCONTRATACAO
5.1. N&o sera admitida a subcontratacao do objeto contratual

DO PRECO E DA FORMA DE PAGAMENTO:

6.1. O CONTRATANTE pagara a CONTRATADA, pelo fornecimento objeto da presente contratacao,
ovalor TOTAL de R$ ... (..).

6.2. O pagamento sera efetuado na forma de crédito em conta corrente da licitante vencedora no
prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados da certificagdo da nota fiscal eletrdnica pelos gestores
do contrato, que devera ser emitida apds recebimento.
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6.3. O CONTRATANTE nado se responsabilizara por despesa que venha ser efetuada pela
CONTRATADA gue néo tenha sido expressamente acordada no presente contrato.

6.4. Para a liberagdo do pagamento, a CONTRATADA encaminhara nota fiscal eletrdnica ao setor de
contabilidade, acompanhada das seguintes certiddes:

6.4.1.Certidao Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federal
6.4.2.Prova de regularidade relativa a seguridade social comprovando o cumprimento dos
encargos sociais instituidos por Lei - CRS (FGTS).

6.5. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA, enquanto pendente de liquidacao qualquer
obrigacao financeira que Ihe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual,
sem que isso gere direito a acréscimos de qualquer natureza.

6.6. No valor acima estéo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracéo, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao;

6.7. O valor constante no item 6.1 € meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao
contratado depender&o dos quantitativos efetivamente fornecidos.

REAJUSTE (art. 92, V)

7.1. Os pregos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data
do orgamento estimado.

7.2. ApOs o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os prec¢os iniciais
serdo reajustados, mediante a aplicacéo, pelo contratante, do indice IGP-M, IPCA ou outro indice
gue apresente maior vantajosidade para a administragdo publica, exclusivamente para as
obrigacdes iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da anualidade.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou ndo divulgacéo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara ao
contratado a importancia calculada pela Ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5. Nas aferi¢bes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

7.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em)
a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

7.7. Na auséncia de previséo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo indice oficial,
para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8. O reajuste serd realizado por apostilamento

7.9. Para solicitacao de reajuste, deve-se atentar para a clausula de reajuste de precos constante no
Termo de referencia do Edital.

DAS DOTACOES ORCAMENTARIAS:

8.1. Os pagamentos decorrentes do objeto desta licitacao correrdo a conta dos recursos das dotacbes
or¢camentérias desta Prefeitura, proprios da secretaria abaixo listada, prevista para este exercicio,
podendo ser alterados mediante termo aditivo de acréscimo de dota¢@o or¢amentaria. Sendo:

OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES:
9.1. Sé&o obrigacdes da CONTRATANTE, além das previstas neste Contrato, decorrentes da natureza
do ajuste, as seguintes (art. 92, X, Xl e XIV):
9.1.1.Exigir o cumprimento de todas as obriga¢cfes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos;
9.1.2.Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia;
9.1.3.Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrec¢des verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as
suas expensas;
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9.1.4.Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo
Contratado;

9.1.5.Comunicar a empresa para emisséo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa
da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia
sobre a execucao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, conforme o art.
143 da Lei n° 14.133, de 2021;

9.1.6.Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Contrato;

9.1.7.Aplicar ao Contratado as sancfes previstas na lei e neste Contrato;

9.1.8.Cientificar o 6rgéo de representacéo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocéo das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

9.1.9.Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagcdes e reclamacdes relacionadas a
execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugédo do
ajuste.

9.1.9.1. A Administracao tera o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.

9.1.10. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro
feitos pelo contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

9.1.11. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracao de descumprimento de cldusulas contratuais.

9.1.12. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado
com terceiros, ainda que vinculados a execucédo do contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos
ou subordinados.

9.2. S&o obrigacdes da CONTRATADO, além das previstas neste Contrato, decorrentes da natureza
do ajuste, as seguintes (art. 92, XIV, XVI e XVII):

9.2.1.0 Contratado deve cumprir todas as obrigagfes constantes deste Contrato e em seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa
e perfeita execucéo do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

9.2.2.Entregar o objeto acompanhado do manual do usudrio, com uma versao em portugués, e da
relacdo da rede de assisténcia técnica autorizada;

9.2.3.Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de
Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990);

9.2.4.Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovagao;

9.2.5.Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior (art. 137, I, daLei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informacéo
por eles solicitados;

9.2.6.Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

9.2.7.Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execug¢édo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo
contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso
exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.2.8.Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagédo
do contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1)
prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos
federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a
Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de
Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

9.2.9.Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo
transfere a responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;

9.2.10. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
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ocorréncia anormal ou acidente que se verifiqgue no local da execug&o do objeto contratual.

9.2.11. Paralisar, por determinacdo do contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou
bens de terceiros.

9.2.12. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacbes
assumidas, todas as condicdes exigidas para habilitacao na licitacao;

9.2.13. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz,
bem como as reservas de cargos previstas na legislacédo (art. 116, da Lei n.° 14.133, de
2021);

9.2.14. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas
(art. 116, paragrafo Unico, da Lei n.° 14.133, de 2021);

9.2.15. Guardar sigilo sobre todas as informac6es obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

9.2.16. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e
incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja
satisfatdrio para o atendimento do objeto da contratacao, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados no art. 124, I, d, da Lei n°® 14.133, de 2021.

9.2.17. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga do contratante;

9.2.18. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao
perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deveréo
atender as recomendacdes de boa técnica e a legislacdo de regéncia;

9.2.19. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n°® 13.709, de 14 de
agosto de 2018, adotando medidas eficazes para protecdo de dados pessoais a que tenha
acesso por for¢a da execucéo deste contrato;

9.2.20. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de
execucao do objeto e nas melhores condi¢bes de seguranca, higiene e disciplina.

9.2.21. Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para analise e aprovagéo, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo ou
instrumento congénere.

9.2.22. N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

10. DO GESTOR E DA FISCALIZAGAO:

10.1. A fiscalizagdo do fornecimento do objeto contratual se dard de forma ampla e irrestrita,
competindo ao gestor e ao fiscal do contrato o seu exercicio.
10.2. Cabera ao GESTOR do contrato, promover todas as a¢bBes necessarias ao fiel

cumprimento das condi¢fes estipuladas neste Contrato e ainda:

10.2.1. Propor ao departamento competente pela instrugéo, a aplicacao das penalidades previstas
neste contrato e na legislacdo, no caso de constatar irregularidade cometida pela
CONTRATADA,

10.2.2. Receber do fiscal as informacdes e documentos pertinentes ao fornecimento do objeto
contratado,

10.2.3. Atestar as notas fiscais e encaminha-las a unidade competente para pagamento;

10.2.4. Promover o adequado encaminhamento, a unidade competente, das ocorréncias
contratuais constatadas ou registradas pelo fiscal para fins de aplicacdo de penalidades e
demais medidas pertinentes;

10.2.5. Manter controles adequado e efetivo do presente contrato sob sua gestdo, do qual
constardo todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo, inclusive o controle do saldo
contratual, com base nas informacdes e relatérios apresentados pelo fiscal,

10.2.6. Propor medidas que melhorem a execuc¢éo do contrato.

10.2.7. Para efeitos, 0s gestores do contrato Serao XXXxXXXXXXXXXXXXXXXXXX
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10.3. Cabera ao FISCAL do contrato, o acompanhamento do fornecimento do objeto da
presente contratacdo, informando ao gestor do contrato as ocorréncias que possam prejudicar o
bom andamento do contrato e ainda:

10.3.1. Anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com o fornecimento do
contrato, determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos
observados;

10.3.2. Acompanhar e fiscalizar, dirimir as davidas que surgirem no curso da sua entrega e de
tudo dar ciéncia a CONTRATADA, para o fiel fornecimento durante toda a vigéncia do
Contrato;

10.3.3. Sustar, recusar, qualquer produto que esteja em desacordo com as especificacbes
constantes no anexo |, determinando a substituicdo do produto em desconformidade com o
solicitado;

10.3.4. Exigir o cumprimento de todo fornecimento dos itens constante no Anexo |, do Edital, da
proposta da CONTRATADA e das clausulas deste contrato;

10.4. A acdo ou omissdo, total ou parcial, da fiscalizagdo da CONTRANTE, néo elide nem
diminui a responsabilidade da CONTRATADA quanto ao cumprimento das obriga¢des pactuadas
entre as partes, responsabilizando esta quanto a quaisquer irregularidades resultantes do
fornecimento inadequado ou de qualidade inferior, que ndo implicardo corresponsabilidade da
CONTRATANTE ou do servidor designado para a fiscalizacéo.

10.5. Para efeitos, os fiscais do contrato SErao XXXXXXXXXXXXXX,.

11. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (ART.92,XIV):
11.1. Comete infragc@o administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:

a. der causa a inexecuc¢do parcial do contrato;

b. der causa a inexecuc¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c. der causa a inexecucao total do contrato;

d. ensejar o retardamento da execucédo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

e. apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucédo do
contrato;

f. praticar ato fraudulento na execucédo do contrato;

g. comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013

11.2. Seréo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragcdes acima descritas as seguintes
sancgoes:
i Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre
gue néo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, 82° da Lei n°
14.133, de 2021);
ii. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, § 4° da Lei n® 14.133, de 2021);

iii. Declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas
alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢cao de penalidade mais grave (art. 156,
85° da lLein®14. 133 de 2021).

iv. Multa:

1. moratoria de 30% (trinta por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;
i O atraso superior a 15 dias autoriza a Administragédo a promover a
extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular
de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n.
14.133, de 2021.

2. compensatoria de 30 % (trinta por cento) sobre o valor total do contrato, no
caso de inexecucéo total do objeto.
11.3. A aplicacdo das sancBes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a

obrigacao de reparacdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, 89°, da Lein® 14.133,
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de 2021)

11.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderéo ser aplicadas cumulativamente com
a multa (art. 156, 87° da Lei n°® 14.133, de 2021).

11.4.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021)

11.4.2. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°,
dalein®14.133, de 2021).

11.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 07 (sete) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela autoridade competente.

11.5. A aplicacdo das sangfes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput
e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar
e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.6. Na aplicacdo das sanc¢bes serdo considerados (art. 156, 81°, da Lei n® 14.133, de 2021):
11.6.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
11.6.2. as peculiaridades do caso concreto;

11.6.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

11.6.4. os danos que dela provierem para o Contratante;

11.6.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgédos de controle.

11.7. Os atos previstos como infragBes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagBes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lein® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, n0s mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

11.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des
aplicadas a pessoa juridica seréo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de
administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de
coligacédo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, 0
contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n°®
14.133, de 2021).

11.9. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sancfes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021).

11.10. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar
ou contratar séo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.
11.11. Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa

administrativa e/ou indenizac¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderao ser compensados, total
ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgédo decorrentes deste mesmo contrato
ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgdo ora
contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

12. DA EXTINGAO CONTRATUAL (ART.92, XIX):
12.1. O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de
terem sido cumpridas ou ndo as obrigacfes de ambas as partes contraentes.

12.1.1. O contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem dnus para o Contratante,
guando esta ndo dispuser de créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando
entender que o contrato ndo mais lhe oferece vantagem.

12.1.2. A extingdo nesta hipotese ocorrera na proxima data de aniversario do contrato, desde que
haja a notificacdo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois)
meses de antecedéncia desse dia.

12.1.3. Caso a notificacdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com
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menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual ocorrera apds 2 (dois)
meses da data da comunicagéo.

12.2. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigagfes nele estipuladas, ou antes
do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°® 14.133/21, bem
como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

12.2.1. Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.
12.2.2. A alteracdo social ou a modificacéo da finalidade ou da estrutura da empresa néo ensejara
a rescisao se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.
12.2.2.1. Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteracdo subjetiva.

12.3. O termo de rescisao, sempre que possivel, sera precedido:

12.3.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
12.3.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
12.3.3. Indenizac¢des e multas.

12.4. A extincdo do contrato ndo configura Obice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipétese em que serd concedida indenizagdo por meio de termo
indenizatério (art. 131, caput, da Lein.® 14.133, de 2021).

DA GARANTIA DOS SERVICOS:
13.1. A CONTRATADA garante que os servicos de escaneamento e digitalizacdo de

documentos serdo executados em estrita conformidade com as especificacdes técnicas, padroes
de qualidade, requisitos de seguranca da informag&o e demais condi¢des estabelecidas neste
Termo de Referéncia, no edital e no instrumento contratual, responsabilizando-se integralmente
pela qualidade, integridade e fidelidade dos arquivos digitais entregues.

13.2. A garantia dos servigos abrangera todo o periodo de execucao contratual e se estendera
até o recebimento definitivo do objeto, nos termos do art. 140 da Lei n°® 14.133/2021, assegurando
que os arquivos digitais entregues estejam legiveis, completos, corretamente indexados e livres
de falhas que comprometam sua utilizagdo administrativa.

13.3. Constatada, a qualquer tempo durante a execuc¢do contratual ou no momento do
recebimento provisorio ou definitivo, a existéncia de falhas, defeitos, inconsisténcias, erros de
digitalizacdo, indexacdo incorreta, arquivos corrompidos ou qualquer desconformidade em
relagdo as especificacdes técnicas exigidas, a CONTRATADA deverad proceder, as suas
expensas e sem qualquer dnus adicional para a Administracdo, a corregdo, refazimento ou
substituicdo dos servicos afetados, no prazo maximo a ser definido pela fiscalizagéo do contrato.

13.4. A obrigacdo de garantia inclui, ainda, a responsabilidade da CONTRATADA pela
preservacgéo da integridade fisica dos documentos originais durante todo o processo de execugao
dos servigos, respondendo por eventuais danos, extravios, perdas ou descaracterizacdo do
acervo documental sob sua guarda, independentemente de culpa, sem prejuizo da aplicacdo das
sanc¢Bes administrativas cabiveis.

13.5. A garantia dos servigos ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA por
vicios, defeitos ou falhas decorrentes de execucdo inadequada, tampouco afasta sua
responsabilidade civil, administrativa e legal, conforme disposto na Lei n°® 14.133/2021 e demais
normas aplicaveis.

13.6. O descumprimento das obrigagGes de garantia ensejara a aplicacdo das penalidades
previstas no edital e no contrato, sem prejuizo da adocado das demais medidas administrativas e
legais cabiveis para a prote¢éo do interesse publico.

DA LEGISLACAO APLICAVEL:

14.1. O presente instrumento contratual rege-se pelas disposicfes expressas na Lei n°
14.133/21 e suas alteracdes posteriores, na Lei n° 8.078, de 11.09.1990 — Cédigo de Defesa do
Consumidor, no Cadigo Civil Brasileiro, no Codigo Comercial Brasileiro e em outros referentes ao
objeto, ainda que néo explicitadas.

DA REVOGACAO E ANULACAO: _
15.1. Fica assegurado a Prefeitura Municipal de IPORA, o direito de revogar a licitacdo por
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razes de interesse publico decorrentes de fato superveniente devidamente comprovado, ou
anula-la em virtude de vicio insanavel.

15.2. A declaracdo de nulidade de algum ato do procedimento somente resultara na nulidade
dos atos que diretamente dele dependam.

15.3. Quando da declaracdo de nulidade de algum ato do procedimento, a autoridade
competente indicara expressamente o0s atos a que ela se estende.

15.4. A nulidade do procedimento de licitacdo ndo gera obrigacdo de indenizar pela
Administracao.

15.5. A nulidade da contratacdo opera efeitos retroativamente, impedindo os efeitos juridicos
que o contrato, ordinariamente, deveria produzir, além de desconstituir os ja produzidos.

15.6. Nenhum ato sera declarado nulo se do vicio ndo resultar prejuizo ao interesse publico ou
aos demais interessados.

15.7. A revogacao ou anulacéo sera precedida de procedimento administrativo, assegurado o
contraditério e a ampla defesa, e formalizada mediante parecer escrito e devidamente
fundamentado.

15.8. _A autoridade competente para anular ou revogar a licitacdo € o Prefeito Municipal de
IPORA,.

DA FRAUDE E DA CORRUPCAO:

16.1. As partes declaram conhecer as normas de prevengao a corrupgao previstas na legislacao
brasileira, dentre elas, a Lei de Improbidade Administrativa (Lei Federal n°® 8.429/1992), a Lei
Federal n® 12.846/2013 e seus regulamentos, se comprometem que para a execu¢do deste
contrato nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se comprometer a dar, a quem quer que
seja, aceitar ou se comprometer a aceitar, de quem quer que seja, tanto por conta prépria quanto
por intermédio de outrem, qualquer pagamento, doa¢éo, compensac¢édo, vantagens financeiras ou
beneficios indevidos de qualquer espécie, de modo fraudulento que constituam pratica ilegal ou
de corrupgéo, bem como de manipular ou fraudar o equilibrio econédmico financeiro do presente
contrato, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto deste contrato, devendo garantir, ainda
que seus prepostos, administradores e colaboradores ajam da mesma forma

17. OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD:

17.1. As partes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a
todos os dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo
que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentagdo da proposta no procedimento
de contratacdo, independentemente de declaracdo ou de aceitacdo expressa.

17.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

17.3. E vedado o compartiihamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses
permitidas em Lei.

17.4. A Administracdo deverd ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os
contratos de suboperacéo firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

17.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado

elimina-los, com excec¢édo das hipéteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver
necessidade de guarda de documentacdo para fins de comprovacdo do cumprimento de
obrigacdes legais ou contratuais e somente enquanto nado prescritas essas obrigagdes.

17.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.
17.7. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos

deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua
observancia.

17.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula,
devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacgéo formulados.
17.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel

justificadamente, quaisquer informacdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da
LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

17.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles
gue se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual
controlado, com registro individual rastredvel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com
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cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizacédo, em caso de
eventuais omissdes, desvios ou abusos.
17.10.1.  Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel,
a fim de garantir a reutilizagédo desses dados pela Administracdo nas hipoteses previstas
na LGPD.

17.11. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de
dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de
opiniGes técnicas ou recomendacdes, editadas na forma da LGPD.

17.12. Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverao ser comunicados
a autoridade nacional.

18. DAS DISPOSICOES GERAIS:
18.1. Ao presente contrato se aplicam as seguintes disposicdes gerais:

18.1.1. A CONTRATADA néo podera ceder a terceiros as obrigacdes oriundas deste contrato,
sem prévio e expresso consentimento do CONTRATANTE.

18.1.2. Correrdo a conta da CONTRATADA todas as despesas e encargos de natureza
trabalhista, previdenciaria, social ou tributaria, incidentes sobre o fornecimento objeto deste
Contrato

18.1.3. A abstenc&o por parte do MUNICIPIO da utilizagio de qualquer direitos ou faculdade que
Ihe assistam em razéo deste contrato e/ou da lei ndo importard em rendncia destes mesmos
direitos ou faculdades que poderdo ser exercidos a qualquer tempo.

18.1.4. Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem
como no respectivo sitio oficial na Internet, em ateng&o ao art. 8°, §2° da Lei n. 12.527, de
2011, c/c art. 7°, 83°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

19. DAS ALTERACOES:

19.1. Eventuais altera¢gBes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e sequintes da
Lein® 14.133, de 2021.
19.2. O contratado € obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0S acréscimos ou

supressfes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato
20. DA SUCESSAO E DO FORO:
20.1. Fica eleito o foro da Comarca de XXXXX para dirimir os litigios que decorrerem da
execucao deste Termo de Contrato que nao puderem ser compostos pela conciliacdo, conforme
art. 92, 81°, da Lein® 14.133/21.
XXXXXXX - PR, ... de ... de 2025.

Prefeito Municipal

Soécio Administrador
Testemunhas:
1.
2.
* Se necessario a presente minuta sera alterada para eventual adequacéo a legislacéo vigente.
0 vigente.
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